TAOEKR - felho alapu tandsitvany igénylése
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A dokumentum célja

Tamogatast nydjtani a TAOEKR palyazathoz sziikséges tanusitvany igényléséhez és hasznalatahoz. Nem
célja, a palyazathoz sziikséges |épések taglaldsa.

Tanusitvany igénylése
Az (j tipusu tanusitvanyhoz nem tartozik eszkdz (token), minddssze az igénylés soran megadott
JELSZOval lesz képes alairast létrehozni.

Az (j alairas jelenleg a 2016-2017-es rendszerben érhetd el. Bevezetése a korabbi éves rendszereibe
folyamatos.

Uj kérelem beadédsa
Az Uj tanusitvany igénylést az alabbi 1épésekkel teheti meg.
1. jelentkezzen be a TAOEKR fellileten —itt a korabban regisztralt bejelentkez6 nevét és az
ahhoz tartozé jelszavat kell hasznalnia.
A szovetségek honlapja itt érheté el:
https://mlsztao2016.flexinform.hu,
https://mksztao2016.flexinform.hu/,
https://mkosztao2016.flexinform.hu/,
https://mvlsztao2016.flexinform.hu/
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2. atanusitvany igényléséhez kattintson a Tanusitvanykezelés opciéra
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@ Szakmai support: 08 30 501 7747

Technikai support: 08 20 333 5253
Netlock support: 08 40 225 522
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Tandsitvanykezeles

3. Amennyiben kordbban mar rendelkezett tanusitvannyal (akdr tokenen) itt felsorolva latja
azokat. Errdl az ablak tudja inditani igénylését a Tanusitvanyigénylés gomb megnyomasaval.

Tandsitvanykezelés

Tanusitvanyok kezelése

4. A megjelend ablakban |athatja a szervezet és az igényl6 adatait. Ezek az addszam kivételével
valtoztathaték (ha pl. kordbban volt tanusitvdnya a szervezetnek, de most mas részére
szeretnék igényelni, akkor itt meg lehet tenni).

FONTOS: egy e-mail cimhez csak egy érvényes tanusitvany adhato ki!
Igénylés oka: Valasszon a legordilé menibdl

Uj igénylés esetén (ha még nem volt tanusitvanya) az Uj igénylés felirat jelenik meg.


https://mlsztao2016.flexinform.hu/
https://mksztao2016.flexinform.hu/
https://mkosztao2016.flexinform.hu/
https://mvlsztao2016.flexinform.hu/

Ha volt mar kordbban tanusitvanya, akkor az aldbbiakbdl szlikséges vdlasztania:

- személyi valtozasok miatt torténd tanusitvany igénylés
- elfelejtett PINkod/jelszo miatti Uj igénylés
- tovabbi tanusitvany igénylése a sportszervezet részére

Valasszon E|

személyi valtozasok miatt torténd tandisitvanyigénylés
elfelejtett PIN kdd/jelszd miatti dj igénylés
towvabbi tandsitvany igénylése a sportszervezet terhére

Név: itt a személyigazolvanyban szerepl§ teljes nevét adja meg

E-mail cim: a tanusitvanyban hasznalni kivant e-mail cimet adja meg

Mobiltelefonszam: a kapcsolattartdshoz hasznalt telefonszamot adja meg (formatum: +36
20 123 45 67)

Cim adatok: a lakcimkartyan szereplé allandé lakcim
Szervezet addszama: nem maddosithatd, ez a TAOEKR regisztracié soran megadott addszdam

Szervezet neve: egyesiilet esetén a bejegyz6 hatdrozatban szerepeld nevet, cégbirdsagon
bejegyzett szervezet esetén pedig a cégkivonatban szerepl6 nevet adja meg.

Igénylés
Az adatok kit6ltése utan kérjiik, nyomja meg az Igénylés gombot
Fontos, a fenti adatok a tanusitvény kiaddsa soran ellendrzésre keriilnek. Uj igénylés illetve
adatvaltozas esetén a fenti adatokat igazold dokumentumok benyuijtdsra kell, hogy
keriljenek. A benyujtas modjardl a kovetkezs fejezetben irunk.

Az aldbbi figyelmeztetd ablak ugrik fel, kérjiik, olvassa at!

Tanusitvanyigénylési kérését
tovabbitottuk a NetLock Kft.
felé, kérjiitk a megadott e-mail
cimre kiildott e-mailben
aktivalja fiokjat 48 oran beliil,
valamint a
JTanasitvanykezelés”
meniipontban a megfeleld
tanusitvany sorabdl a
LSzolgaltatasi szerzodes
letoltése” gombra kattintva
toltse a szerzddést, majd
alairva, bélyegezve a
,Dokumentum feltoltés”
gombra kattintva kiildje azt el
a NetLock Kft. felé!

Ok



Dokumentumok kezelése
A tanusitvany megigénylését kovetGen sziikséges néhdny dokumentumot elkiildeni a NETLOCK Kft
részére a tanusitvany kibocsatasahoz.

FONTOS!
A dokumentumok felt6ltését addig kell elvégeznie, mig a tanusitvany igénylést nem hagyta jova.

Amennyiben ezt kovetden sziikséges lehet a hianypdtlas (pl. késébb beszerzett dokumentum), akkor
kérjik, hogy azt a sign@netlock.hu e-mail cimre kildjék meg.

Tanusitvanykezelés

Tanusitvanyok kezelése

Neév Tanusitvany tipus Ervényesség Statusz Visszavonas

idépontja

Teszt Elek CloudSign 2016-04-19 Elfogadott _ \ -

7. Szolgdlatasi szerzfdés letoltése
7 Dokumentum feltéltés

Miveletek

A dokumentumok kezelését a Miveletek oszlopban taldlhaté ikonokra kattintva lehet elérni.
1. ElsG Iépésként a Szolgaltatasi szerz6dés letoltését valassza.
Szolgaltatasi Szerz6dés aldirasa:

- els6sorban a meglév6 mingsitett (tokenes) tanusitvanydval elektronikusan aldirva a
https://bny.netlock.hu/pdfsign/index.htm| weboldalon ;

- ha nincs tanusitvanya, vagy lejart, akkor személyesen a NETLOCK Kft. ligyfélszolgdlatan vagy
kozjegyz6 el6tt lehetséges alairni

Ha szlikséges még dokumentumokat bekildenie, akkor azokat is készitse el6 a fentiekhez
hasonldan. (A tovabbi sziikséges dokumentumok listdjat az 1. szamu melléklet tartalmazza)

2. A dokumentum feltéltése ikonra kattintva fog tudni tallézni (jelenleg egyesével,
dokumentumonként)


mailto:sign@netlock.hu
https://bny.netlock.hu/pdfsign/index.html

Felhé alapu tanusitvanyigénylés dokumentumai
Az itt feltdltott fa)lok eqybdl tovabbitasra kerlinek a NetLock
CloudSign rendszere felé, a TAO rendszerben nem keriilnek

tarolasra. Kérjuk figyeljenek arra, hogy ugyanolyan nev fajlokat
ne toltsenek fell

(Toltzts.. ] test et Fenotesaidés |

A TAO rendszerbdl feltdltott dokumentumok:

n - 2016-04-19 09:35:44 o

|

m



A sikeres feltoltésrdl tajékoztatas érkezik:

i eril ®x

A dokumentum sikeresen
elkiildésre keriilt a NetLock
CloudSign rendszerébe!

Ok

Fidok aktivalasa (tanusitvany igénylés megerd@sitése)
FONTOS! Ezt a |épést csak akkor kezdeményezze, ha mar a TAOEKR felliletén minden sziikséges
dokumentumot felt6ltott!

Az igény beadasat kovetben levelezd rendszerébe az aldbbihoz hasonld e-mail fog megérkezni.
Kérjiik, olvassa el a tajékoztatd szoveget, majd ezt kdvetGen kattintson a levélben szerepld
linkre.

<%» NETLOCK| SIGN

Tisztelt Teszt Elek

udvozoljuk NETLOCK|SIGN rendszerben. Tajekoztatjuk, hogy az On felhasznaloi regisztracoja a TAOEKR
domainben sikaresen megtortént. A bejelentkezésher, kérjik adja meg aktivalo kodjat, amzlyet az alabbi
linkre kattintva tehet meg.

Kérjuk, adja meg NETLOCK | SIGN aktivalé kodjat ezen a linken keresztiil

Tajékoztatjuk, nogy a link érvényessége 48 oran beldl lejér. Az aktivalo kod szolgdl a NETLOCK|SIGN
rendszerben bztonsagosan generalt és tarolt privat alaird kulcs aktivalasara is - azaz joghatassal biro
elektronikus aldirasra -, ezért tartsa azt mindig biztonsagban! Az aktivalé kdd elfelejtése a privat aldird kulcs
torlésével és a hozzd kapcsolédé aldiré tanusitvany végleges visszavonasdval jar egyutt, ezért a
NETLOCK | SIGN rendszer csak uj tanusitvany igénylésével hasznalhato ismételten.

Amennyiben 2 regisztracio az On tudta és beleegyezése nelkdl tortént kérjuk, keresse bizalommal
Ugyfélszolgalatunkat az alabbi elérhetdségek valamelyikén.

Udvozlettel:
NETLOCK | SIGN Ugyfélszolgalat



A kovetkez6 ablak fog megjelenni az alapértelmezett béngészéjében.
Javasoljuk a Mozilla Firefox hasznalatat.

© AKTIVALOG KOD BEALLITAS

Néhany kattintasra vagy az alkalmazas hasznalatatol!

Aktivalo kod

Aktivalo kod mégegyszer

© 2016 Netlock Kt v1.3.0

Az aldirds haszndlatahoz itt tudja megadni az aktivalé kddot (jelszét).

Az aktivalé kédnak legalabb 6 karakterbdl kell alinia, és tartalmaznia kell legalabb egy szam,
egy kisbetl(is és egy nagybetlis karaktert!

A jelszo kétszeri megadasat kovetéen a Mentés gombra kattintva tud tovabb |épni.

FONTOS!

Ez az aktivald kdd (jelszd) lesz az, amit minden egyes aldirds esetén haszndlnia kell!

Kérjik, hogy jelszavat biztonsagos helyen jegyezze fel, mert annak elfelejtése esetén az
aldirdsat nem fogja tudni hasznalni.

A tanusitvanyhoz tartozd jelszé csere esetén U] tanusitvany kiadasa sziikséges, melynek anyagi
vonzata is van. Ennek igénylésérél a 2. szamu mellékletben olvashat.

Tanusitvany kérelem jovahagyasa

Név
Email cim
Orszag

Véaros

Az aktivald kéd (jelsz6) megaddsat kovet6en a NETLOCK SIGN fellletére bejutva tudja
jovéhagyni a tanusitvany igénylését. A baloldali mezében, az On adata fog megjelenni, a jobb
oldali mez6ben pedig megteheti a jovahagyast a zo6ld gombra kattintva (Jovahagyom a
tanusitvany kérelem beadasat!)

L P © TANUSITVANY KERELEM JOVAHAGYASA
TANUSITVANYBA KEROLG ADATOK

Jovahagyasra vard tanusitvanykérelme van. Kérjik, ellendrizze és hagyja jova, ha az
adatak hibatlanok.

+ JOVAHAGYOM A TANUSITVANY KERELEM BEADASAT! m
HU

A jévahagydst meg kell erGsitenie az imént létrehozott jelszavaval:



© jovaHAGYAS

Kérjak, aktivald kod megadasaval hagyja Jova a tandsitvany kiadasat.

Aktivald kod

Itt eltelik par masodperc, mig a feladat végrehaijtasra kerdil.

® KERJUK VARJON...

A sikeres megerG@sitésre az aldbbi lizenet érkezik:

+ A TANUSITVANY KERELEM JOVAHAGYASA SIKERES!

Tandsitvany kérelménsk jovahagyasa megtdrtént es tovabbitottuk a tandsitvanykiadd rendszer

szamara. A tandsitvanyahoz tartozé egyedi kulcsat legeneraltuk, melynek lenyomata a
kovetkezd:

¥ BEZAR

A Bezar gombbal tudja befejezni az igénylés lépéseit. Ezt kovetden a bal fels6é sarokban 1évé gombbal,
ahol az On neve latszédik, ki tud jelentkezni a rendszerbél.

da:1b:oc27:-7e91:d5:11:26:1a-7e:12:37:98:81:42

Tandsitvanyaim
Profilom

Kilépés



Tanusitvany kiadasa
A dokumentumok feltoltését kovetéen a NETLOCK Kft kiadja a tanusitvanyat. Itt 3-5 napos hataridével
kell szamolni.

Ertesités kiadott tanusitvanytol

A tanusitvany kiadasarél e-mail értesitést kiildlink a regisztraciéban megadott e-mail cimre.
Innentdl kezdve az aldirdsa érvényes és haszndlhato.

A Felh&alapu alairas hasznalata a TAOEKR rendszerben

A kiadott tanusitvany értesitést kovetSen célszer( ellenGrizni annak mikodését.
Ennek |épései:
- Jelentkezzen be a TAOEKR rendszerbe a bejelentkez6 nevével és az ahhoz tartozé
jelszavaval
- Vdlassza a Sportfejlesztési program meniipontot
- Itt megtaldlhato az Aldirds teszt, kattintson ra, majd valassza a Felhd alapu alairas
gombot

Sportfejlesziési program

Alairas teszt

Alairé bovitmeny betdltése '

Azonositas

Baliildac

Az oldal hasznalatéhoz a JAVA 1.6 [aaaekad el L

Az oldal at lesz iranyitva a Java let Valassza ki az alairas modjat!

inditsa Ujra a bongészdjét és toltse

¥sszes bongészo ablakot, majd

‘ Elektronikus alair6 eszkodz ‘ Felhd alapua aldiras

A Felhé alapu alairds gombra kattintva ki kell valasztani az aldirét. Itt az érvényes (Aktiv)
statusszal rendelkezé Osszes tanusitvany megjelenik majd, ezekbdl kell valasztani.

Valassza ki az alairét B

Teszt Elek E|

Ok

A tanusitvany hasznalatahoz fel fog ugrani az alabbi ablak, melyben meg kell adnia a tanusitvanyhoz
tartozoé aktivald kodot (jelszot). Az ablak jobb oldalan lathatd lesz, hogy mely dokumentumok kertilnek
alairasra.



Teszt Elek (tesztelek@tesztelek.hu)

PO L + DOKUMENTUM ALAIRASA
ALAIRASRA VARO DOKUMENTUM

A dokumentum alairdasahoz kérjuk. adja meg aktivalé kodjat.

& DOKUMENTUM LETOLTESE AT e g

Alairg tandsitvany kivalasztasa

test_pdf.pdf

Munkatarsi- Sportegyesiilet
2017-04-19 ~

+ ALAIRAS % ALAIRAS ELUTASITASA H

Sikeres alairas estén az alabbi képerny6 valik lathatova.

Sportfejle Si program

Azonositas o
Bekuldes o

A tanusitvany ezt kovetSen hasznalhaté a palyazati rendszerben.



1. szamu melléklet — tanusitvany kiadasahoz szikséges
dokumentumok

Szolgaltatasi szerzédés, aldirt példanya

Ervényes személyi igazolvany (vagy vezetSi engedély, vagy Utlevél, régi személyi
igazolvany esetén az érvényességet igazold oldal is) és lakcimkartya lakcimet tartalmazé
oldala

Szervezeti dokumentum: A sportszervezet birdsagi bejegyzési okirata, kivonata vagy
alapitd okirata, jogi személy (Bt., Kft., Zrt., Nyrt.) esetén 30 napnal nem régebbi, hiteles
cégkivonata

Aldirasi cimpéldany, a sportszervezet vezetdjétdl

Meghatalmazas — amennyiben a tanusitvdany tulajdonosa nem képviselGje a
sportszervezetnek

(letolthetd: http://www.netlock.hu/USERHU/html|/nsr/ealairasregisztracio/docs.html )



http://www.netlock.hu/USERHU/html/nsr/ealairasregisztracio/docs.html

2. szamu melléklet — lejart a 48 oras aktivalo kod
A tanusitvany igénylést kovet6en 48 éra all rendelkezésére, hogy a tanusitvany igénylési lépéseket
megtegye. Amig egy adott felhasznaléhoz tartozé tanusitvany igénylés még ,El6kérelem” allapotban
van, azaz a felhasznaléd nem hagyta még azt jova az aktivald kédjaval a NETLOCK SIGN portalon, akkor
az aktivalé kéd csere a TAO oldal Tanusitvanykezelés mentijében a lenti ,Jelszé Ujraigénylése” funkcid
segitségével automatikusan kezdeményezhetd.

Ha ezt elmulasztotta a kovetkez6 |épésekkel Uj aktivald kddot tud kérni.

1. Lépjen be a TAOEKR rendszerbe és valassza a Tanusitvanykezelést

2. GyG6z6djon meg rdla, hogy feltéltott mar minden szikséges dokumentumot, mely a
tanusitvany kiadasahoz sziikséges (lasd.: 1. szamu melléklet). Ha nem, végezze el a Iépéseket
(lasd.: Dokumentumok kezelése fejezet)

3. Keresse meg a tanusitvany kérelmét (a statusza: El6kérelem)

— 9 Jelsz

ElBkérelem - X s
) Dokumentum feltdltés

Alairasra még nem
hasznalhato.

Teszt Elek Cloudsign

4. A kék kor alaku nyilra kattintva elkildjiik az uj aktivalo kédot

A nyomdgomb haszndlatat kovetSen egy levélben értesitjik a régi aktivald kod torlésérdl és a levélben
|évé linkre kattintva kezdeményezhetd az Uj aktivald kod bedllitasa, ahogy az a lenti képernyén is
latszik.

© AKTIVALO KOD TORLESE

Aktivalo kod

Aktivalo kod djra

© 2016 Netlock Kift v1.3.0

Az 0] aktivald kéd bedllitasat kovetGen kérjik, igényeljen Uj tanusitvanyt a TAO rendszeren keresztil
(lasd.: Tanuasitvany igénylés fejezet).



3. szamu melléklet — aktivald kod (jelszd) elvesztése

Mivel az aktivald kdad nélkiil elektronikus alairads létrehozasara nincs lehetGség és biztonsagi okokbdl az
aktivalé kod szolgdl az aladirashoz hasznalt privat alaird kulcs titkositdsara is, ezért annak elfelejtése
esetén a mar kiadott aldird tanusitvanyt a NETLOCK automatikusan visszavonja és Uj tanusitvany
igénylésére lesz sziikség a TAO rendszeren keresztil.

Amennyiben mar kiadott tanusitvannyal rendelkezé felhaszndlé felejtette el az aktivald kodjat, akkor
kérjiik vegye fel a kapcsolatot a NETLOCK Ugyfélszolgalataval a kovetkezd elérhetéségek egyikén. Az
Ggyfélszolgdlat kezdeményezi a jelsz6 torlés funkciot.

Telefon: +36 1437 6655

E-mail: sigh@netlock.hu



mailto:sign@netlock.hu

4. szamu melléklet — Szolgaltatasi szerzédés alairasa Adobe Reader XI.

alkalmazasban

A szerz6dés alairasahoz kérjik, hogy készitse el6 korabbi tanusitvanyat (token) a hozzatartozé PIN
kdéddal, majd kovesse az alabbi [épéseket:

A TAOEKR rendszerben elkészitett Szolgdltatasi szerz6dést mentse le a szamitégépére.
Nyissa meg az Adobe Reader programot.

Az Adobe Reader-ben a Fajl meniibdl vélassza a Dokumentumok alairatasa... opciot

A megjelend ablakban (jobb oldalon) valassza a Tanusitvanyokkal torténé munka
lehet6séget, majd az Aldiras tanusitvannyal opciét.

Itt az Adobe azt kéri Ontél, hogy jel6lje meg a dokumentumon, hogy hova szeretné tenni az
alairasat — javasoljuk az aldirasi mezG6k valasztasat (nyomja le a bal egérgombot és mig
nyomva tartja hlzza addig az egeret, mig egy téglalapot nem lat, majd engedje el)

Felugré ablak jelenik meg, melyben Iatni fogja az aldird tanusitvanyat, nincs mas dolga, mint
az Aldiras gombra kattintani.

Ezt kévet6en mentse el az dllomanyt és az aldirt dokumentum mar el is késziilt.

Kérjuk, hogy toltse fel a TAOEKR rendszerbe a dokumentumot, vagy kiildje el e-mail-ben a
sign@netlock.hu e-mail cimre.



mailto:sign@netlock.hu

5. szamu melléklet — Szolgaltatasi szerz6dés elektronikus alairasa a
https://bny.netlock.hu/pdfsign/index.html weboldalon keresztil

A Szolgdltatas Szerz6dés aldirdsara az alabbi lehet6ség is biztositott.

Az aldirdsdhoz kérjuk, hogy készitse el6 kordbbi tanusitvanyat (token) a hozzatartozé PIN kéddal,
majd kovesse az aldbbi lIépéseket:

- ATAOEKR rendszerben elkészitett Szolgaltatasi szerz6dést mentse le a szamitdgépére.
- Latogassa meg Firefox bongészdjével az alabbi oldalt:
https://bny.netlock.hu/pdfsign/index.html

FONTOS!

Az oldal csak és kizarolag 41.0 verzioju Firefox bongészovel hasznalhato,
melyhez a legfrissebb Java alkalmazasnak is telepitve kell lennie!
Amennyiben ettél frissebb Firefox bongész6vel rendelkezik:

- vagy telepitse vissza a régi verziot. Leirdst itt talal:
https://mlsztao2015.flexinform.hu/files/external/mozilla javafrissites.pdf
- vagy, a 4. fejezetben részletezett médon Adobe Reader-ben is el tudja végezni az alairast.

Abban az esetben, ha a fenti oldalon kivan alairni, kbvesse az aldbbi Iépéseket:

- adja meg e-mail cimét az alabbi mezében

- kattintson az "Alairandd f4jl kivalasztasa.." gombra

- talldzza ki a kordbban lementett pdf dokumentumot
- valassza ki a megfelel6 névre sz4l6 tanudsitvanyt

- adja meg a kartya PIN kodjat

A feltoltésrél a megadott e-mail cimére visszaigazolds érkezik. Tovabbi teendGje a Szolgaltatasi
szerz8déssel nem lesz.


https://bny.netlock.hu/pdfsign/index.html
https://bny.netlock.hu/pdfsign/index.html
https://mlsztao2015.flexinform.hu/files/external/mozilla_javafrissites.pdf

