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1 BEVEZETO

Az Integralt Futball Alkalmazas (réviden IFA) bevezetésével a Bozsik Intézményi Program
(BIP) ugyviteli rendszere is megujult, mely az IFA rendszeren beliil kilén all6 modulként is
hasznalhato fellletet biztosit a program adminisztracios tevékenységeinek elvégzéséhez.

Ez az oktatasi segédlet az Intézményi Ggyintézéknek mutatja be a BIP IFA rendszeren bellli
moduljanak hasznalatat, ismertesse, milyen lépések szikségesek ahhoz, hogy az egyes
személyekkel szerz8dést lehessen kotni.

Itt kerlil bemutatasra az Intézményekhez kapcsol6do e-ligyintéz6k és a sportcsoportvezetbk
menupontjai, illetve milyen lehetéségeik vannak munkajuk elvégzéséhez.
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2 INTEZMENYI JOGOSULTSAGOK

2.1 E-ligyintézé

Az Intézményi e-ligyintézének lehetésége van a BIP — Intézményi adminisztracié menlpont alatt az
aktualis évadaba torténd nevezésre, illetve a sporteszkdzigénylés leadasara. A nevezéshez a
megjelend felllet Intézmény nevezése filre kell kattintani, mig sporteszkdzigényléshez a
Sporteszkozigénylések lehetéséget kell valasztani.

MLSZ INTEGRALT FUTBALL ALKALMAZAS

Bozsik Intézményi Program Intézmény nevezése || Sporteszkz igénylések
Intézményi adminisztracio

Versenyek

Uzenetek ‘ A tovabblépéshez kérem, valasszon a fenti lehet6ségek kozall ‘

HelpDesk

Sajat adatok

Letoltheté dokumentumok

IFA aitalanos makodeési leiras

Felhasznaloi kézikonyv
vtz

Intézmény nevezése és Sporteszkéz igénylések meniipont

2.1.1 Intézmény nevezése

Az Intézmény nevezése menupontra kattintva lehet az aktualis évadba nevezni. A feliiletre torténé kattintas utan
csak akkor lathaté a felhasznaldhoz tartozé Intézmény, ha az az aktudlis évad szervezeti strukturajaba mar
felvételre kerllt. A szervezeti struktura felépitését minden évad kezdetekor a BIP adminisztratorai (az MLSZ
Kézpont munkatarsai) végzik. A struktira Osszedllitasat kovetéen a rendszer automatikus e-mailben
tajékoztatja az Intézmények e-ugyintézéit, hogy megkezdédhet a nevezés.

Az Intézmény nevezése menipontra kattintva csak a hozzatartozé Intézmények lathatdk az alabbi adatokkal:
Intézmény kdédja — az Intézményhez tartozo regisztraciés kddot jeldli

Intézmény — az Intézmény teljes neve

Adatok frissek? — a nevezéshez sziikséges adatfrissités allapota

Statusz — a nevezés statusza

Igényelt tamogatasi kategoria — az Intézmény altal igényelt tamogatasi kategoéria

Szamitott tdmogatasi kategéria — a rendszer altal szamolt tdmogatasi kategoria

Kapott tamogatéasi kategéria — az adminisztratorok altal megadott tamogatasi kategéria

Koérzet — Intézményhez tartozo korzet neve

Megye — Intézményhez tartoz6 megye neve

Szerzédés allapot — Intézmény altal feltdltétt szerz6dés allapota

Az intézmény nevezésének megkezdéséhez a Modosit gombra kell kattintani. Ezutan az Intézmény nevezési
feltileten kell a nevezéshez sziikséges adatokat megadni. Itt 5 kiilonb6zd blokk jelenik meg:

1. Alapadatok
2. Cim adatok

3. Szerzbdéshez kapcsol6do adatok
4. Statusz
5. Kapcsoloédb személyek

2111 Alapadatok

Az Alapadatok blokkban talalhatok az Intézményhez kapcsolodd alapadatok listaja. Nevezés maddositasakor
lehetéség van az Intézmény szervezet tipusanak és jellegének megadasara, annak teljes, illetve rovid nevének
szerkesztésére, a képviseld nevének meghatarozasara. Itt médosithatdé az Intézmény adészama, OM kdédja és
bankszamlaszama is. Az e-ligyintéz6 megtekintheti az Intézmények f6-, és/vagy fenntartd Intézmények adatait is
a Részletek gomb segitségével.
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2112

—Alapadatok
Kot 500 Szenvezet tipusa: - [ezmeny 7]
Jelleg: * Iskola &s dvoda hd
Teljes név let-Sol Altalanos Iskola
Révid név WS Alt. Isk.
Kepuiseld neve: - [Teszt képviseld
Adoszam: - 12345678-9-10 O ked: - 123458
Bankszamlaszam: * [12345678-12345675-000000 |
F& intézmény [ I [l Részletek
Fenntarte intézmény kod: | 3586| [Klebelsberg Intézményfenntartd Kdzpont [l Részletek
Alapadatok blokk

Cim adatok

A Cim adatok blokk alatt adhatd meg az Intézmény székhelye és levelezési cime. Az alabbi adatokat kell
kotelez6en beirni:

Megye
Iranyitészém
Helység
Kézteriilet neve
Kéztertilet tipusa
Hazszam

Ezeken kivil beirhaté még az Intézmény telefonszama, fax, e-mail cime és honlapja.

2.1.1.3

— Cim adatok
Székhely Elerhetéség:
Megye: * Budapest v Budapest v
Iranyitészam: = 1121 1131
Helység: * Budapest Budapest
Keztertlet neve: Petnehazy Petnehazy
Kezterilet tipusa: *  |utca utca
Hazszam: * 46-48 46-48
Telefonszam: * 0611234567 | ‘
Telefax: 0619876543 |
E-mail- * ifa.teszt@gmail.com \
Henlap: \
Cim adatok blokk

Szerzédéshez kapcsolédo adatok

Itt kell megadni a szerz8déshez kapcsolodd adatokat, és elfogadni a szerz6déskotéshez sziikséges feltételeket:

Kategoria tipusa: az e-lugyintéz6 meghatarozhatja, milyen tipusu tamogatasi kategériat kivan igényelni
az Intézménye szamara. Ertéke lehet iskola vagy 6voda.

Iskola bajnoksadg (Suli-bajnoksag) rendezése: megadasa csak akkor lehetséges, ha a Kategoria
tipusa iskola. Ertéke lehet igen vagy nem. Az igen bedllitdsaval az Intézmény vallalja, hogy a
sportcsoportvezeté 6sszel és tavasszal Iskolabajnoksagot (Suli-bajnoksag) szervez és bonyolit az
Intézmény valamennyi évfolyam 6sszes osztalya részvételével.

Grassroots fesztival részvétel: Mind a két kategéria tipus esetén megjelenik. Ertéke lehet igen vagy
nem. Az igen bedllitasaval az Intézmény vallalja, hogy a tanévben 4 alkalommal a sportcsoportvezetd
személyes vezetésével az dsszes regisztralt jatékosaival és sportcsoportjaival részt vesz a korzeti
grassroots fesztivalokon, tornakon.

Heti foglalkozdsok szdma: meghatarozhaté a heti foglalkozasok minimalis szdma. Ertéke Heti
minimum 1 vagy Heti minimum 2 lehet.

Palyatipusok: megadhato, hogy az Intézmény milyen tipusu palyaval/palyakkal rendelkezik. A Palya
hozzaadas gombra kattintva Uj palya adhaté hozza az Intézményhez. A jel6l6 négyzet segitségével
meghatarozhatd, hogy a hozzaadni kivant palya MLSZ altal épitett-e vagy sem.

Palyatipusok: alyatip

= Palya hozzaadasa

Palya tipusok listaja
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— Szerzédéshez kaf lodd adatok

Kategoria tipusa: * Iskola r
Iskolabajnoksag rendezése: v
Grassroots fesztival rés  Pélyatipus [ v]

MLSZ altal épitett palya?: s57es regisziralt

n, tornakon
Heti foglalkozasck szar "
Paly‘atl?)usok m [? # |
o - - .-—aaddsa

Az adatok valosak?: nem v | Az IBSZ: [nem fogadom el ]
Igényelt tamogatasi kategoria v
Szamitott tamegatasi kategdéria:[Nem kaphat (Nem felel meg egyik tamogatasi kategorianak sem) \
Kapott tamogatasi kategdria: |
Valasztott tamogatasi mod: * v

Palya tipus hozzaadasa

- Az adatok valdésak?. az e-ugyint6z6 meghatarozhatja, hogy a nevezés soran hasznalt adatok
megfelelnek-e a valésagnak. Ertéke igen vagy nem lehet.

- Az Informatikai Biztonségi Szabélyzatot (IBSZ) az e-ligyintézd elfogadhatja vagy nem. Ertéke nem
fogadom el vagy elfogadom lehet.

- Igényelt tamogatdsi kategoria: az e-Ugyintézé megadhatja, milyen tamogatasi kategoériat igényel. Az itt
igényelt tamogatasi kategoéria nem jelenti azt, hogy azt az Intézmény meg is kapja!

- Szamitott tamogatasi kategoria: a rendszer altal szamitott tdmogatasi kategoria megjelenitése. Az itt
megjelenitett érték fligg a nevezés soran megadott adatoktdl (Intézményi Keret-megallapodas 2 A/B
szamu mellékletben foglaltak alapjan).

- Kapott tamogatasi kategoria: a BIP programvezet6je altal megadott, végs6 tamogatasi kategoria.

- Valasztott tamogatasi mod: a tdmogatasi kategoria altal felhasznalhatd keretdsszeg felhasznalas
modjédnak megadasara ad lehetdséget e mez6.

— Szerzédéshez kapcsolodd adatok
Kategéria tipusa: * Iskola r
|skeolabajnoksag rendezése:

A sporicsoportvezetd dsszel &s tavasszal iskolabajnoksagot szervez és bonyolit az
intézmény valamennyi évfolyam dsszes osztalya reszvételével

Grassroots fesztival részvétel:

Atanévben 4 alkalommal a sportcsoportvezetd személyes vezetésével az dsszes regisztralt
jatékosaival és sportcsoportjaival részt vesz a kirzeti grassroots fesztivalokon, tornakon

Heti foglalkozasok szama:

Palyatipusok: alyatip ML SZ épitette?

= Palya hozzaadasa
Az adatok valdsak?: nem v | Az IBSZ+: nem fogadom el v
Igényelt tamogatasi kategoria: v

Szamitett tAmogatasi kategéria:[Nem kaphat (Nem felel meg egyik tamogatasi kategérianak sem) ]
Kapott tamogatasi kategdria: ]
Vdlasztott tamogatasi mod: v

Szerzédéshez kapcsol6dd adatok
2.1.1.4 Allapot

A Statusz blokkban adhaté meg a nevezés statusza. Alapértelmezettként minden nevezés folyamatban statuszt
kap.

Kérjik abban az esetben, ha végzett a nevezés kitdltesével a statuszt allitsa “lezarhatd™ allapotra

Stdtusz =
’7 folyamatban v

Statusz blokk

Amikor az e-ligyintézd végzett a nevezéssel, Statusznak bedllithatja a lezarhaté allapotot. A lezarhaté allapot
beallitasaval és a nevezés mentésével, az e-ugyintézének mar nem lesz lehet6sége a nevezés tovabbi
modositasaral Err6l a rendszer figyelmezteté Uzenetben tajékoztatja: ha az igen lehetéséget valasztja, a
nevezés megtorténik, ha a Mégsem gombra kattint, a mentési folyamat megszakad, az adatok tovabb
szerkeszthet6k.
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— Statusz *
Kérjik abban az esetben, ha végzett 3 nevezés kithltésével a statuszt allitsa “lezarhatd™ allapotra
7“1" pesol6dd élyek mgerasiﬁs [x] T
A lezarhaté statusz beallitasaval
nevazasénck midositaséra mar nem I
‘33199763 ‘J lesz alkalma! Biztos benne?
D 1
=3
Lezarhaté statuszu nevezés mentésekor megjelend figyelmezteté lizenet
2.1.15 Kapcsolodé személyek

A Kapcsolodoé személyek blokk alatt lehet az Intézményhez tartozé személyeket megadni, médositani vagy
tordlni. Itt torténik a személy regisztracios kodjanak, nevének és tipusanak megjelenitése.

—Kapcsolodo s:

¥
Kad | Név | Tipus \
33199762 Jet-Sol BIP E-Ugyintézd E-Ggyintézs
33199763 |Jet-Sol BIP Sportcsoport ugyintézs |Sportesoportvezeté |
Uj felvitel Modosit Megtekint Torol

Kapcsol6ddé személyek blokk

A tablazat alatti Uj felvitel gombbal adhaté hozza Uj személy az Intézményhez. A gombra t6rténé kattintas utan
egy Uj ablakban megadhatdk a személyhez tartozé adatok, meghatarozhato a felvenni kivant személytipus:

- e-lgyint6z6

- sportcsoportvezetd

- mindketté — beallitasaval egyszerre kap e-lgyintézdi és sportcsoportvezetéi jogosultsagot.

Amennyiben a személy mar felhasznaloja az IFA-nak, Ugy az opcid igenre torténd beallitasaval a személylistabol
kivalaszthato a hozzaadni kivant egyén. Ez a fellleten megtalalhaté Keresés gomb segitségével teheté meg.

Kapcsolodo személy felvitele [x]

Tipus: * — T
Ko~ I oo [
Titulus
Vezetéknéy Keresztnév Teljes név
Neéy:*
Szuletéskori név:®
Anyja neve:*
Sziletési hely:* Sziletés datum:*
Nem:* v Allampolgarsag:* v
E-mail cim:* [ ]

=3 T

Kapcsolodo személy felvitele IFA-ban regisziralt személy esetén

Ha a személy még nem felhasznaldja az alkalmazasnak, az opcié nemre torténd allitasaval lehetéség van Uj
egyeén felvitelére. llyen esetben minden mez6 aktiv, az adatok megadhaték. Ezutan a Ment és bezdr gombra
kattintva mentheté a folyamat. Ekkor nem kerll azonnal az Intézményhez kapcsol6dd személyekhez, mert a
regisztraciot ellendriznie kell a program adminisztratoranak. Az ellenérzést kdvetéen véglegesitédik a mivelet.

Bozsik Intézményi Program - Oktatasi anyag 7.
Oktatasi anyag megyei, korzeti és intézmény lgyintézék szamara 1.0 verzi6 | 2017.02.19.



@ Jet-Sol

az otp csoport tagja

Kapcsolodo személy felvitele [x]
Tipus: * [ vFAbanregisarit *
K —
Titulus:
Vezetéknév Keresztnév Teljes név

Név:=
Sziiletéskon név-*

Anyja neve:*
Sziletési hely:* Sziletés datum:*
Nem:* - Allampolgarsag: * -
E-mail cim:* [ |
a

Kapcsolodé személy felvitele IFA-ban még nem regisztralt személy esetén
Fontos, hogy a nevezésben valds és pontos adatok kerlljenek megadasra, mert azok keriilnek a szerz6désbe!

A nevezés mentését kdvetéen a rendszer visszatér az Intézmény nevezése meniponthoz, ahol az e-ligyintézd
altal beallitott igényelt tamogatasi kategoria, illetve a rendszer altal szamitoft tamogatasi kategoria is
megjelenitésre kerl.

i

Evad [T V] Megye: ‘[Bumamene]

(ool 1 Exa

Mdosit | Mequokimt || Mevezis lemiriss | Osszos nevends leirisa || Szerzbdés fehohése

Intézmény nevezése menlipont nevezés modositasa utan

Az e-lgyintéz6 a Szerzédés feltéltése gombra kattintva feltdltheti az Intézményi szerzddés alairt és lepecsételt
valtozatat. A gomba torténd kattintast kdvetéen egy Uj ablak jelenik meg. Itt kivalaszthatd a feltdlteni kivant fajl,
illetve beadllithaté a szerz6dés allapota: amennyiben torténik fajl feltdltés, ugy az allapot feltéltétt statuszra
allithato.

SzerzGdés allapota: [Feltalttt «

Utolsé médosité:
Utolsé medositas: [ ]
Szerzdeés file név Feltoltés

Letoltés F&jl kivalasztasa | ures_..docx [=]

=
Szerzédés feltéltése

21.2 Sporteszkozigénylések

A Sporteszk6z igénylések menlpontra kattintva az e-lgyintéz6é csak a sajat Intézményét latja, csak a sajat
Intézményének nevében tud eljarni.

Bozsik Intézményi Program - Oktatasi anyag 8.
Oktatasi anyag megyei, korzeti és intézmény lgyintézék szamara 1.0 verzi6 | 2017.02.19.



@ Jet-Sol

az otp csoport tagja

Sporteszkéz igénylés mentipont

Eszkdzigénylést a fellleten megtalalhatd Tételes lista gombra kattintva tud leadni. A gombra térténé kattintas
utan a rendszer egy Uj feluletre ugrik, ahol megjelenitésre keriil az Intézmény tamogatasi kategériaja, az ahhoz
tartozo keretdsszeg, illetve a keretdsszegbdl mar felhasznalt egyenleg és az igénylés statusza. A kezel6fellleten
elhelyezet tablazat jeleniti meg a sportszer nevét, annak mennyiségi egységét, méretet és szinét, tovabba az
egységarat, a mennyiséget és az e kett értékébdl szamitando értéket.

igénylés rogzitése  igénylés lezirisa | Vissza

Tétele lista feliilete

A még nem lezart statuszu sporteszkdz igénylés esetén lehet dj igényt régziteni az Igénylés régzitése gomb
segitségével. A gombra t6rténd kattintast kdvetéen egy Uj ablak jelenik meg, amely a rendszerben rogzitett
sporteszkdzoket mutatja. Megtalalhaté a sporteszkdz neve, leirdsa, egy hozza tartozé kép, mely a Megtekint
gomb segitségével egy Uj ablakban lathatd. Megjelenitésre kerlil a sporteszk6z szine, mennyiségi egysége,
egységara és meérete. Az Igényelt mennyiség oszlop beviteli mez8iben meghatarozhaté, hogy az adott
sporteszkdzbdl pontosan hany darabot kivan rdgziteni. A beviteli mezébe csak szamjegy adhaté meg! Az itt
megadott érték keriil szorzésra a sporteszkdzhdz tartozod egységarral, melynek végeredménye az Osszeg
elnevezési oszlopban kerul megjelenitésre.

—

=

Uj sporteszkéz rogzitése

A sporteszk6z6k rogzitése, a fellleten elhelyezett Ment és bezar gombbal zarhaté le. Megnyomasa utana a
rendszer visszatér a tételes listahoz. A szamitott 6sszeg megjelenitésre keril a Kijelélve felirat mellett.

A szamitott 6sszeg megjelenitése

A Vissza gomb megnyomasaval visszatér a Tételes listarol a Sporteszkoz igénylése menlpontra. Itt az
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Elismervény feltoltése gomb csak akkor aktiv, ha az Intézmény sporteszkdz igénylése lezart statuszban van.
Itt lehet feltdlteni az alairt és lepecsételt Intézményéi atvételi elismervényt.

Atvételi elismervény feltoltése B
Fajl feltcltése (max. SMB): | Fajl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasztva

Feltltott fajl-

[ Fajl neve [ ]

[ e o |

Intézményi atvételi elismervény feltéltése

A gombra t6rténd kattintast kovetéen egy Uj ablak jelenik meg. Itt lehet az atvételi elismervényt feltdlteni. A fajl
kitallézasa és kivalasztasa utan a Ment és bezar gomb megnyomasaval végezhetd el a feltoltés.

2.2  Sportcsoportvezetd

Sportcsoportvezet6i jogosultsaggal lehet az Intézmény sportcsoportjait megadni, az edzéseket és az Intézményi
szinten torténd versenyeket (Suli-bajnoksag) rogziteni. O jogosult a sportcsoportokba jatékosokat felvinni, illetve
a jatékosok edzéseken torténd részvételét dokumentalni.

2.2.1 Sportcsoport nevezések

A BIP — Intézményi adminisztracié — Sportcsoport nevezések menipont alatt lehet az aktualis évadra, a sajat
Intézményhez sportcsoportokat felvinni. Egy sportcsoportvezeté maximalisan 4 sportcsoport vezetéje lehet.

Spoeiesopor nevezises.

" ) =] - |
i |
= = ar ‘ Ao ‘

]
2
ofes

Sportcsoport nevezések menipont

Uj sportcsoport Iétrehozasahoz kattintson a feliileten elhelyezett Uj felvitel gombra. A gombra torténé kattintast
kovetéen egy Uj ablak jelenik meg. Itt lehet a csoport adatait megadni. A felileten — a rendszer altal
automatikusan kitdltve — megtalalhaté a szakag (labdartgas), az aktualis évad. Megadhatd a sportcsoport neve,
az Intézmény, a sportcsoport korosztalya és neme.

Sportag

Evad: * 2016/2017 ¥

Csoport neve: * eszt Csoport

Intézmény: * \Tsszt Iskola s dvoda intézmény hd
Korosztaly: *

iR

Spn¢csupnmezetn leszt 2 Sportcsoport vezets

neve:

S E—

Sportcsoport felvitele

A Nem megadasa soran lehetéség van né, férfi, illetve férfi és né megadasara. Utdbbi valasztasa esetén a
sportcsoportba vegyesen vihet6k fel a jatékosok, mig el6bbi kettd esetén csak az adott nemi személy vehetd fel.
A Sportcsoportvezeté kédja mezdbe irhatd be a sportcsoportvezetd regisztracios kédja. Ha a felhasznalé nem
tudja, a Keresés gombra kattintva kivalaszthatja az Intézményhez tartozé sportcsoportvezeték kozil a
megfelelét. A személy kivalasztasat kdvetéen a rendszer automatikusan kitolti a Sportcsoportvezeté neve mezét.
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A folyamat a Ment és bezdr gombbal véglegesithet6. A gomb megnyomasa utan az ablak bezarul, a rendszer
visszatér a Sportcsoport nevezések felliletre, ahol mar az Ujonnan felvitt csoport is megjelenitésre kerdil.

2211 Jatékosok felvitele
Jatékosok felvitelehez el6szor ki kell jelélni a sportcsoportot, majd meg kell nyomni a Sportcsoport nevezések

fellleten elhelyezett Jatékosok gombot. Itt lehet Uj, a rendszerben még nem szerepl jatékost felvinni, és a mar
meglévék kozil is lehet valasztani.

Sportcsoport sorolt jatékosok listaja

Jatékos hozzaadni az Uj felvitel gombra torténé kattintassal lehet, a jatékos adatainak megadasaval.

Uj jatékos felvitele

Ha a jatékos az IFA rendszerben mar szerepel, akkor a Keresés gombbal kivalaszthatd a személylistabdl. A lista
csak olyan jatékosokat tartalmaz, akik az adott Intézménynél az el6z6 évadban is szerepeltek és életkoruk
megfelel a kivalasztott sportcsoporthoz tartozé korcsoportnak.

Amennyiben a regisztralando jatékos még nem az IFA rendszer tagja, uj felvitel is lehet. Ekkor meg kell adni a
fellleten szerepld adatok mindegyikét, majd a Ment és bezar gomb megnyomasaval elmenti azt.

o csctaty sportcsopar piaosas

saues |5
e |Aampeig | Kapesaisds cscpon

Uj, IFA-ban nem szereplé jatékos felvitele

A jatékos a BIP adminisztratorok ellenérzését kovetéen kap regisztracios kodot. Az Ujonnan kapott kod
megjelenik a jatékos neve elétt. Csak ezutan vihet6 fel az edzések résztvevéi kozé.
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IFA-ban még nem regisztralt személy mentést kbvetéen

2.2.2 Edzések dokumentalasa

Az Edzések dokumentalasa menupont alatt lehet az edzéseket régziteni, a résztvev® gyerekeket megadni. A
felvitel torténhet egyesével vagy generalas segitségével.

HEEEAAREARREH

Edzések dokumentalasa menlipont

Egyesével térténd felvitelnél az Uj felvitel gombra kell kattintani. It lehet az edzéssel kapcsolatos alapadatokat
megadni. Kotelezé rogziteni a sportcsoport edzésidépontjat, helyszinét. A sportcsoport kivalasztasaval a
Sportcsoport vezetd kédja és neve automatikusan kitoltddik. Lehet az edzés anyagat rogziteni egy szabad
szbveges mezbében, abba barmi beirhaté. A felvitel a Ment és bezar gomb megnyomasaval menthetd.

Edzés felvitele [x]
Sponcsoport -

Edzés kbdja

Edzés datuma: * —

Helyszin: *

Sporicsoport vezetd kidja: ¢ m

Sporicsoport vezetd neve ]

B s UEEDE
Edzés anyaga

Edzés felvitele

Az edzések felvitelekor a Generalas gombra kell kattintani. Ekkor egy idészak ugyanarra a napjara, idépontjara,
helyszinére esd, ugyanazon edzdvel tartand6é edzéseket lehet egy lépésben rdgziteni. A megadott kezdd
datumhoz képest mindig a hét ugyanazon napjara hozza létre a program az edzéseket, a zar6 datumig
bezardlag. Az adatok megegyeznek az egyesével torténi felvitelével — kivétel az edzés anyaganak
meghatarozasa. Az adatok kitdltése utan a generalas a Tovabb gombra torténd kattintassal torténik meg.

Egy id6szak ugyanara a napjara, idépentja inére ess, edzével
tartando edzéseket lehet egy Iépésben rogziteni. A megadott kezdé datumhoz képest
mindig a hét ugyanazon napjara hozza Iétre a program az edzéseket, a zar6 datumig
bezarolag.
Sporcsoport. —
Datum mettdl: * —
Datum meddig: * —
D ——
Heyszin —
Sportesoportvezeto kodja ([ | [y
Sportesoport vezetd neve: [ ]
=

Edzések generalasanak fellilete
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2221 Résztvevok megadasa

Az Edzések dokumentalasa menuponton lehet az edzésen résztvevéket dokumentalni a Résztvevék gombbal.
Itt lehet egyesével, illetve atemeléssel a résztvevéket meghatarozni.

[s3100775 [Feset 2 0. korcsopent o8

SatTTs[fesm aran e
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Résztvevik listaja

Egyesével tortén6 megadaskor, a sportcsoportvezeté az adott sportcsoportba sorolt jatékosok kozul adhatja
meg, kik vettek részt az edzésen. Ezt az Uj felvitel gomb segitségével teheti meg. A felugré ablakban talalhato
Keresés gombra kattintva érhetd el a személylista, amely csak azokat a gyerekeket listazza ki, akik az adott
sportcsoportban szerepelnek. Egy jatékos kivalasztasa utan a hozza tartozé adatok automatikusan kitoltédnek, a
Ment és bezar gomb megnyomasaval pedig tarolédnak az adatok.

(3916780 1998 0211 [Mart stama

Résztvevé hozzaadasa

A Nevezésbél atemel gombbal minden sportcsoportban szereplé jatékost, egyszerre vehetiink fel az edzésen
résztvevok kézé. A gomb csak akkor aktiv, ha még nem tértént résztvev6 hozzaadasa az adott edzéshez.

2.2.3 Versenyek

A sportcsoportvezeték felvihetik az Intézményikre vonatkoz6 Suli-bajnoksag jegyz6konyveit. Ezt a BIP —
Versenyek menipont alatt teheti meg. Itt csak a sajat Intézményhez tartozé versenyeket latja és mddosithatja.

ST e
CASZL{sarsa
— ._.:.‘5‘_“.%.5!‘51"!'!23!;"‘"..“?_‘?

e abasrigas

= 311561 [sseszenimisioh 0V 1133 i

hoczet BT | 036 1134 Aszi s el
herzet 314 5815 = 016 1124 LASZL {Sarszentromis] Labowr oo
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Versenyek menlipont

Uj verseny felvitelére az Uj felvitel gomb segitségével van lehetdség. A gombra torténé kattintast kdvetden egy
Uj ablak jelenik meg a felhasznalé el6tt, melyben lehetésége van a versenyhez tartozé alapadatok megadasara.
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Verseny felvitele B
e [

S e— -

P —
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Uj verseny felvitele

Sportcsoportvezetd csak Intézmény szintl versenyt vihet fel, igy a Szint megadasanal csak az Intézményi
lehet6séget valaszthatja. Versenytipust a Keresés gomb segitségével adhat meg. Az Uj ablakban listazasra
kertiinek az Intézmény szintli versenytipusok: szezon-, alaptipus-, nem-, és korcsoport torténd listazassal.

Intézmény szintl versenyeknél meg kell adni az Intézményt is. A legorduld listaban csak azok az Intézmények
kerilnek megjelenitésre, melyeknél az adott felhasznalé, kapcsolodd személyként (e-Ugyintézé,
sportcsoportvezetd) szerepel. A Kéd egy inaktiv mez6, megadasra nincs lehetdség, azt a rendszer a mentést
kovetéen automatikusan kitolti. Megadhaté tovabba a verseny neve, WEB neve, a datum illetve a helyszin. A
verseny a Ment és bezar gomb megnyomasaval menthetd.

2231 Csapatok

A Versenyek menupont alatt elhelyezett Csapatok gomb segitségével lehet kiilonb6zd csapatok megadasara az
adott versenyhez. A sportcsoportvezeté az Uj felvitel gomb megnyomasaval tetszéleges csapatokat vihet fel.
Kotelez6en meg kell adni a csapat nevét és annak sorszamat. A sorszam a csapatok sorsolasanal jatszik
szerepet! Az adatok megadasa utan a folyamat a Ment és bezdar gomb megnyomasaval menthetd.

Teart sulibajnoksig verseny csapatal
Sorsatisiszim | intéemény kdwjs | mtéoményneve | Gsapatasajs
I

+ o Odal I 1 - -

Ofeivitel | Modosit || Megiekmt || Toral | Vissm

Csapatok menlipont, Uj csapat felvitele

A versenyek listajahoz a Vissza gomb megnyomasaval juthat el a felhasznalé.

Suli-bajnoksag tipusu versenyek esetén a Mérkézések gomb aktiv, itt lehet a mérkézéseket régziteni. A gombra
torténd kattintast kovetéen az Uj felvitel gomb segitségével lehet Uj mérkézést meghatarozni.

Teszt sulibajnokség verseny mérkBzésel

smkasz + néa | rFomus Ditum csapat | Ementél Emamény

| | | S | — | E— | E—
156 728 154/ 470220 |Fisd csapal Mok csapat |21

Meérkbzések listaja

Az Uj felvitel megnyomasaval egy Uj felileten a mérkézéshez kapcsolédé alapadatok megadasara van
lehetdség. llyen alapadat a mérkézés datuma, idépontja, verseny szakasza, a résztvev®d csapatok hazai és
vendég viszonylatban torténé meghatarozasa, a végeredmény és a mérk6zés szakaszaira vonatkoz6 adatok.
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Teszt sulibajnakaag verseny merkizss

Meérkézés alapadatainak meghatarozasa

Az Alapadatok megadasa utan a Ment gombbal tovabbi funkciok valnak elérhetévé. llyen a dokumentumok
feltdltésének lehetésége. 5 MB-os fajlméretig lehet a mérkdzésekrdl készult dokumentumokat régziteni.

Teszt sulibajnoksag verseny merkazes

oasgesinis | Ese

e EBTERTS

3 e e

Meérkézés adatai mentés utan

Az Alapadatok fiil mellett két 4j meniipont is elérhet6 a Ment gomb megnyomasaval: Osszedllitdis és az
Események.

Az Osszedllitas alatt megadhato, hogy az adott mérkdzésen kik vettek részt. A felilletre kattintva két oszlop
jelenik meg, ahol a ,+” jelek segitségével mind a két csapathoz megadhatjuk a kezdé-, és cserejatékosokat. A
jelre torténé kattintas utan egy legordilé listabol a Kezd8, vagy Csere blokk alatt, lehet kivalasztani az
Intézményéhez tartozd jatékosok kdzul azokat, akik részt vettek az adott mérkézésen. Tovabbi lehetéség azon
résztvevbk meghatarozasa, akik se az IFA rendszerben, se a sportcsoportokban nem szerepelnek: ezt a
Tovabbi résztvevék blokk alatt definialhatja a felhasznald. Megadhaté a jatékoshoz tartozé mez szama is, am
ennek megadasa nem kotelezd.

Teszt sulibajnoksag verseny merkaass.

Osszedllitas meghatérozésa

Az Események meniipont alatt adhaté meg, milyen események torténtek az adott mérkdzésen. Az Uj felvitel
gomb megnyomasaval hatarozhaté meg az esemény, annak tipusa az Eseménytipus legordild listabol
valaszthatd ki. Megadhat6 tovabba az esemény neve, perce — hanyadik percben tortént az esemény —, egy
médiafajlra mutaté URL (link) cim, annak tipusa és egy megjegyzés az adott eseményhez.
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Esemény hozzaadasa

Visszatérve a Versenyek menipont ala, a Résztvevék gomb csak akkor aktiv, ha a kivalasztott verseny fesztival
tipusu. Segitségével megadhatok azok a jatékosok, akik az adott versenyen résztvevd csapatokban szerepelnek.

Fesztival tipust verseny esetén a Résztvevék gomb aktiv

A gombra kattintva egy Uj fellleten, csapatonként lehet a résztvevOket meghatarozni. A Hozzdaad gomb
megnyomasaval Ki kell valasztani azt a csapatot, melybél jatékost kivan hozzaadni, majd a megjelend listabdl azt
a személyt, akit résztvevéként kivan felvinni. Ezt a nevek el6tti jeldl6négyzet segitségével hatarozhatja meg. A
folyamat a Tovabb gomb megnyomasaval menthetd: hasznalataval a jatékosok a résztvevok listajaba keriilnek.
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Résztvevd jatékos hozzaadasa egy fesztival tipusu versenyhez

Visszatérve a Versenyek menulpontba, lehetdség van a mérkézéshez tartoz6 dokumentum megadasara: ezt a
Dokumentumok gombra kattintva teheti meg a felhasznalé. Itt lehet feltdlteni az adott fajlt.
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Dokumentumok feltéltése
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3 SZERZODESKOTES

A BIP szerz6dést kot a sportcsoportvezetdkkel, korzeti szervezdkkel. A szerz6déskotéshez bizonyos
adminisztracios miveleteket el kell végeznilk az érintetteknek. Ebben a fejezetben ezek kerlilnek bemutatéasara.

3.1  Sportcsoportvezetdk

A sportcsoportvezeték beirasa az Intézmény nevezésekor torténik. Az e-Ugyintézdknek itt lehet az
Intézményekhez kapcsolédd személyeket felvenni vagy modositani. A sportcsoportvezetfkkel torténd
szerz6déskotés (megbizasi szerz6dés) alapfeltétele az alabbi miiveletek elvégzése:

el kell fogadnia a hozzajarulasai nyilatkozatokat,

fel kell tolteni a végzettséget,

fel kell télteni az énéletrajzot,

be kell adni az adott pénziigyi évre sz6l6 pénzligyi/elszamolasi nyilatkozatot,
meg kell adni a személyes adatokat

meg kell adni a sportcsoportokat.

3.1.1 Hozzajarulasi nyilatkozatok elfogadasa

A hozzéjarulasi nyilatkozatokat a sportcsoportvezeték a Sajat adatok — Személy térzsadatok menipont alatt a
,Bozsik Intézményi Programhoz sziikséges feltételek” blokkban tudjak elfogadni. A harom elembdl all6 listaban
az ,igen” érték beallitasaval, majd az Elfogadas gomb megnyomasaval végezhetdk el ezek a Iépések!

Szemelyes torzs

Aagagator | cimex | egyedsceménes saatox | vegzemség | nyemtudas | racret
B s ko S1GaT73 ]
g [ SE s —

Felnaszniiéi nyllatkozat generatisa

Hozzéjarulasi nyilatkozat lista elfogadas utan

3.1.2 Végzettség feltoltése

Végzettség feltoltésére a Sajat adatok — Személy térzsadatok — Végzettség menipont alatt van lehetéség. A
feluletre kattintva listazasra kerllnek az eddig felvitt, korabbi végzettségek.

Végeetiség | Nyewtudas | Méret | Korzetvezetdi adatok

Ampadatok | cimek | Egyéd szemétyes adatok

Ojtelvitel | Médosit || Megtekint | Torsl

Végzettség menlipont felvitt végzettség nélkiil

Ujat megadni az Uj felvitel gombbal lehet. Ekkor egy Uj ablakban a végzettségre vonatkozé adatokat lehet
megadni, illetve feltélteni az igazolé dokumentumokat.
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MB) | Fajl Wvaiasztdsa | Nincs faj Kvdlasznva

Fajineve

Ojfeivitel | Modosit || Megtekint |5 Torol

Uj végzettség felvitele

A fellileten megadhato a:

végzettség szintje, melynek megadasa koételezd és értéke lehet alap-, k6zép-, és felsdfok;

végzettség neve,

besorolasa,

képzd Intézmény neve,

tanulmany kezdete,

tanulmany vége,

tipusa, egy legordiilé listabol valaszthaté: az itt megadott lista az adminisztratorok altal bévithetd.
Tovabba a F3jl kivalasztasa vagy Tallézas gomb (az elnevezés bongész6 fiiggd) segitségével lehet a
végzettséget igazolé dokumentumokat feltdlteni. Adatbevitel, fajl feltdltése a Ment és bezar gombbal tarolhato.

3.1.3  Onéletrajz feltoltése

Onéletrajz feltdltésére a Sajat adatok — Személyes tdrzsadatok meniipont alatt elhelyezett Onéletrajz gomb
megnyomasaval van lehetéség. A kattintast kdvetéen egy Uj ablak jelenik meg, melyben a Fajl kivalasztasa
vagy Tallé6zas gomb (az elnevezés bdngészé fliggd) segitségével lehet feltdlteni a kivant fajlt. A kivalasztast
koévetéen a Ment és bezar gomb megnyomasaval menthetd és tolthet6 fel az 6néletrajz.

Szemetyes torzs

Onéletrajz feltsltése

3.14 Pénziigyi nyilatkozat beadasa

Pénzligyi nyilatkozat beadasara a Sajat adatok — Elszamolasi térzsadatok — Nyilatkozatok menUpont alatt van
lehetéség. Az Uj felvitel gomb megnyomasaval egy Uj ablakban, a felhasznalé megadhatja az adott pénziigyi
évre sz0l6 pénzugyi nyilatkozatat. Abban az esetben, ha azt akarja, hogy az a BIP - re vonatkoz6 nyilatkozat
legyen, valassza a felileten megtalalhatd Tipus legordild listabdl a Bozsik Programban résztvevdé személy
lehetdséget.
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O
Nyilatkozat feltéltése

Az adatok a Ment és bezar gombbal tarolhatok.

3.15 Személyes adatok megadasa

A felhasznalonak meg kell adnia a hozzatartozé személyes adatokat. Mindezt a Sajat adatok — Személyes
térzsadatok — Egyéb személyes adatok menipont alatt teheti meg.

a.._..,m| i |.._m_| s |.....,...m.‘ i |__-g,--_“‘

Egyéb személyes adatok megadéasanak feliilete

Azoknak a felhasznaloknak, akik mar megadtak e-mail cimlket, egy sorban megjelenik az. Ha ilyen nincs, a
felllet teljesen ures.

Ha mar létezik e-mail cim, a Médosit, hianyaban az Uj felvitel gomb megnyomasaval van lehetéség a tovabbi
adatok megadasara. Egy Uj ablakban a szerz6déskotéshez sziikséges adatok megadasa kotelezd. llyen a(z):
Adbazonosito,

TAJ szam,

Bankszamlaszam,

E-mail cim,

Mobilszam.

A felsorolt adatok pontos, hianytalan megadasa sziikséges a szerz6déskotéshez.

Egyéb személyes adatok megadéasa

A felsorolt adatok felvitele utan a BIP korzeti szervezdk, sportcsoportvezeték adatainak ellenérzése koévetkezik.
Amennyiben a felvitt adatok rendben vannak, elkezdédhet a szerz6déskotés lgyintézése (nyomtatas — kikiildés —
érkeztetés — ellenbrzés — jévahagyas — bérszamfejtés — utalas).
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