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1 Bevezetés

A latvany-csapatsportok tdmogatasanak addkedvezménye program (tovédbbiakban: tao
program) keretében felhasznalhatd tdmogatadshoz kapcsolddéan a Magyar Labdariagé
Szovetség (tovabbiakban: MLSZ) kultéri és/vagy beltéri tegball asztal eszkozbeszerzési

palyazatot hirdet meg.

2 A dokumentum célja

Jelen dokumentumnak nem célja a palyazat bemutatdsa, ez a dokumentum a palyazati
Utmutatodval egyitt kezelendd és értelmezendd, jelen dokumentum a palyazat elektronikus
felileten torténd kitoltését hivatott segiteni.
3 Teqgball palyazati feltlet kialakitasanak célja

Egy olyan palydzati fellilet kialakitdsa a TAO elektronikus kérelmi rendszeren belil,
amelyen keresztil a sportszervezetek kérelmet tudnak benydjtani TEQBALL asztal
beszerzésére, valamint ezt az adatlapot a megfelel6 jogosultsaggal rendelkezé
adminisztratorok el tudjak birdlni. A rendszer hasznal
4 Tegball palyazati folyamat

1. Belépés a kérelmi rendszerbe https://mlsztao2016.flexinform.hu/ oldalon

a. Ha van TAO pdlyazata a sportszervezetnek, akkor ugyanazzal a
felhaszndlonévvel és jelszéval tud belépni, amelyet a TAO palyazat
kitoltése soran hasznalt

b. Ha nincs TAO palydzat, akkor a ,Regisztracid” gombra kattintva
regisztralnia kell a sportszervezetnek addszam, felhasznalénév, e-mail cim
megadasaval

2. Palyazati adatlap torzsadatainak kitoltése és bekiildése a sportszervezet altal

3. Visszaigazold rendszerértesités kildése e-mailben a palyazat torzsadatainak
bekiildésérdl a sportszervezet és az ligyintéz6 részére

4. Ugyintéz6 ellendrzi a kitoltott palydzat torzsadatlapot

a. Ha minden adat rendben van, akkor elfogadasra keriilnek a térzsadatok, a
rendszer értesité e-mailt kiild, ezutan tud a sportszervezet Tegball asztal

igényt leadni
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b. Ha valamilyen adat nincs rendben, akkor az ligyintéz6 jelzi, hogy mi a
probléma az adott térzsadat adatlappal és kikiild egy értesit6é e-mailt,
amiben leirdsra keriil, hogy mi a probléma az adott adatlappal. A
palyazati torzsadatlap Ujraszerkeszthet6 lesz, Ujraszerkesztés utan a
folyamat Ujraindul a 2-es ponttél, amennyiben hataridén belll a
sportszervezet nem kiildi vissza Ujraszerkesztésrl a torzsadatokat, akkor
elutasitasra keril a torzsadat adatlap, Teqgball asztal igényt leaddsara nem
lesz lehetGsége a tovabbiakban a sportszervezetnek
5. Elfogadott torzsadatok statusz esetén van lehetGséges a sportszervezetnek
Tegball asztal formanyomtatvany(ok)at létrehozni, kitolteni és bekildeni a
szovetség felé. A formanyomtatvany a torzsadatok alapjan kitoltésre kerilnek, az
igényl6lapon az adott Teqgball asztal igényre vonatkozé egyedi adatok megadasa
szikséges (pl. eszkozt atvevl személy neve, eszkoz telepitésének cime)
6. Visszaigazold rendszerértesités kildése e-mailben az egyes Teqgball asztal
formanyomtatvany(ok) bekiildésérdl ligyintézé és a sportszervezet részére
7. Megyei igazgato jovahagyasra/elutasitasra/tartaléklistara helyezésre javasolja az
egyes Tegball asztal formanyomtatvanyokat, megyei szinten 6sszesité kimutatdast
készit
8. A rendszer az MLSZ kozpont részére értesitést kild e-mailben az egyes
dontésekrdl és az dsszesitd adatokrol
9. MLSZ koézpont jovahagyasra/elutasitasra/tartaléklistara helyezésre javasolja a
megyei Ugyintéz6 altal el6zetesen elbirdlt Tegball asztal igényld
formanyomtatvanyokat
10. A rendszer a megyei igazgatd részére értesitést kild e-mailben az egyes
dontésekrdl
11. Megyei igazgatdé és MLSZ kozpont a vitds esetekben tovabbi egyeztetéseket
végez
12. Megyei igazgat6  MLSZ dontés utdn a  palydzatot véglegesen
jévahagyja/elutasitja/tartaléklistara helyezi

13. Ertesités kiildése felhasznald részére a végsé dontésrdl, a tovabbi teenddkrél
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14. A rendszer az MLSZ szamlazé rendszere felé tovabbitja a szamlazasi adatokat a
Tegball asztalok 6nrészérél, a szamlat az MLSZ kiildi ki a sportszervezet részére
15. Sportszervezet a szamla kézhezvétele utan az oOnrészt elutalja, az utalds
bizonylatdat a rendszerbe feltolti az adott Tegball asztal igényl6
formanyomtatvany mellékletek részénél

16. Ugyintéz8 ellendrzi a befizetéseket, a befizetés datumat régziti a rendszerben, a
rendszer értesitést kiild a befizetés rogzitésének tényérdl, valamint a tovabbi
teend6krdl a sportszervezet részére

17. Szerz6dés nyomtatasa az egyes Tegball asztalok tamogatdsardl az
adminisztraciés feluletr6l, majd aldirds az MLSZ részérdl, postazas a
sportszervezet részére, postazas datumanak beallitdsa adminisztracios feliileten,

értesités kildése e-mailben a szerz6dés postazasardl, tovabbi teendbkrdl
5 Felhasznaldi oldal mikodése
5.1 Regisztracio

A még nem regisztralt felhasznaldk a https://mlsztao2016.flexinform.hu/regisztracio

oldalon kérvényezhetik a regisztracidot. A sikeres tovabblépéshez a kovetkezé adatok
megaddsara van szikség: felhaszndlénév, addészam, e-mail cim.
A regisztracidokor az aldbbi feltételeket vizsgdlja a rendszer a beirandd adatokkal
kapcsolatosan:
o A felhaszndlonév legaldbb 3 karakterbdl allhat és csak kis- és nagybetiket, illetve
szamokat tartalmazhat, nem tartalmazhat bet(it, szokozt
e Az addszam megaddasakor szikséges mind a 11 karakter megaddasa, a szamokat
folytatdlagosan beirva kell megadni, a rendszer az automatikus formazast elvégzi
e Az addszam formai megfelel6ségét a rendszer a NAV addszam generdlasi
algoritmusat felhasznalva ellenérzi. Az adészam nyolcadik szamjegye az ellen6rz6
szam, ennek megfelelGségét figyeli a rendszer. Az ellen6rz6 szam képzése az
aldbbiak szerint torténik: Az els6 hét szamjegyet helyi értékik csokkend
sorrendjében szorozzuk a 9, 7, 3, 1, 9, 7, 3 szamjegyekkel, a szorzatokat
Osszeadjuk, és az eredmény 1-es helyi értékén lévé szdmot kivonjuk 10-bél. A

kiilonbség az ellen6rzé szam. Amennyiben nem az ellen6rz6 szdmot kapjuk az els6
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hét szamon elvégzett matematikai miiveletek segitségével, az adészamot hibdsnak
jelzi a rendszer.

* Az e-mail cim formai helyességét algoritmus ellené6rzi, az e-mail cimek szokasos
formatumat figyeli a rendszer (nev@domain.domain végzidés).

Amennyiben minden adat megfeleld, a rendszer a megadott e-mail cimre egy aktivacids
e-mailt kild, mely tartalmaz egy aktivacios linket, melyre kattintva a meg kell adnia a
felhasznalonak egy dltala valasztott jelszét, melynek legaldabb 8 karakternek kell lennie,
tartalmaznia kell legaldbb egy nagybetlit és legalabb egy szdmot. A jelszot két kilonbozé
inputmezébe kell beirnia, csak egyezdség esetén kerlil mentésre a beirt jelszé. A jelszo
sikeres beirdsa és mentése utdn a rendszer visszajelzést kild a regisztracidékor megadott e-

mail cimre a regisztracios és aktivalas sikerességérdl.

Szakmai support: 08 20 301 7747

MLSZ Elektronikus Kérelmi Rendszer e cport 0 0501 77| | GYIK L
% lock suppo: 1437 8855
2016/17. évad Feliiasanaioney lJe\szci Bekpés  Regiszirddd  Efelejtett jelszo |

Regisztracio

‘ Technikai support: 08 20 953 5253

Keérjuk toltse ki az alabbi adatokat, hogy regisztralhasson a kérelmi rendszerbe.
Az adatok megadasanal a kovetkezdket vegye figyelembe:

+ A felhasznaldnév ne tartalmazzon ékezetes betliket, szokozt

+ Az addszamhoz a sportszervezet addszamat adja meg, folytatélagosan beirva mind a 11 karaktert, a rendszer a kotdjeleket automatikusan
beirja

* Bizonyos ingyenes levelezGrendszerek (freemail, citromail, vipmail) esetében lassabban érkeznek meg az e-mailek, kérjuk vegyék ezt
figyelembel

Amennyiben nem jelenik meg e-mail fickjaban a regisztraciés e-mail, keresse a Levélszemét/SPAM mappaban, vagy értesitse a rendszergazdajat
hogy a(z) miszkerelem@flexinform hu e-mail cimrdl regisztracios e-mailt var

| Felhasznaldnéy |

| Addszam |

| Email cim |

1. dbra Regisztrdcios feliilet

5.2 Teqball palyazati torzsadat adatlap kitoltése

Az elektronikus kérelmi rendszerbe torténé sikeres belépés utdn a felsé meniisorban a
,TEQBALL pdlydzat” menlipontot kell kivdlasztani. A megjelené oldalon megjelenitésre
kerlilnek a torzsadat adatlappal kapcsolatos informaciok. A ,Mdveletek” oszlopban talalhaté

»,Szerkesztés” gombra kattintva lehet elkezdeni a torzsadat adatlap kitoltését.
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TEQBALL palyazat

Teqball palyazat attekintése

Ugyiratszam Név Statusz

TEQTORZS-14619/2016/MLSZ Teszt Sport Szervezet Teqgball igényléshez Ujraszerkesziés alatt

2. abra Teqball pdlydzat mentipont

Ugyintézé Miveletek

Teszt ugyintézd

Azon sportszervezetek esetében, akik rendelkeznek bekildétt TAO palyazattal, az

adatok nagy része automatikusan kitoltésre kerilil a sportfejlesztési programba szerepld

adatok alapjan. Természetesen az automatikusan betoltott adatok (az addszam kivételével)

atirhatoak.

Tegball igénylések torzsadatainak kezelése

1 oldal - Torzsadatok ¥

Térzsadatok
Pilyazo szervezet alapadatai

Sportszervezet neve Teszt Sport Szerveret Tegball igényleshez

Sportszervezet besoroldsa

Pélyazd szervezet székhelye

Megye Hajdu-Bihar v Iranyitészam
Telepiiés Debrecen Kozterilet neve
Kozterilel jellege utca v Hazszdm
Epiilet Emelet
Leépcsdhaz - Ajto

Adbszam 12201521-2-09

Bankszadmlaszam 11773384-00781143-00000000

Sportszervezet hivatalos képviseldjének adatal

New Teszi Elek

Beosztas Ogyvezetd

Telefonszam +36 30 123 4567

E-mail cim teszt_kepviselog@gmail com

Palyazo kapesolattartojanak adatai

Nev Rendet Lenke
Telefonszam +36 30 256 54 67
E-mail cim teszt_kapcsolattarto@gmail.com

3. dbra Teqball térzsadat adatlap

4034
Vagohid

50
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Mindegyik mez6 kitoltése kotelez6, az egyes specidlis mezGket a mez6 tipusanak

megfelel6 validacioval kell ellendrizni, pl.: bankszdmlaszdm, telefonszam, e-mail cim.

5.3 Adatlap kitoltésekor hasznalhaté gombok

Aktiv/passziv mad: A sportfejlesztési program kitoltésekor a rendszer a bevitt adatokat
akkor menti, amikor az adott beviteli mez6bél elkattint, TAB billentyl segitségével ellép,
tovabblép egy masik beviteli mezére.

Amikor egy beviteli mez6 mentése torténik, akkor a rendszer az adott beviteli mez6t
el6bb sargara, majd a mentés megtorténte utan zoldre szinezi, egy gyors villanas latszik az
adatbeviteli mez6kon ilyenkor.

A rendszer alapértelmezettként aktiv mddban mikodik minden egyes felhasznald
esetében, azaz minden egyes mezG6be torténd adatbevitel utdn menti az adott mezdébe beirt
értékeket és az olyan mez6k esetében, amelyek értékét6l masik mezbk értéke is flgg
Ujraszamolja a figg6é mezdbket is.

A felhaszndloknak a gyorsabb adatbevitel érdekében, vagy gyengébb teljesitményl
szamitégép és internetes kapcsolat esetén, lehetfsége van passziv mdodra valtaniuk, amely
azt jelenti, hogy a rendszer csak a “Mentés” gombra vald kattintas esetén menti el az egyes
mezbkbe beirt értékeket, valamint szamolja Gjra az automatikusan szamolddé mezdket.
Passziv mdd esetén azok a beviteli mez6k, amelyek nem keriiltek elmentésre és a benniik
lévé tartalom valtozott, sarga szinnel jeldli, a “Mentés” gombra vald kattintas utan pedig
z0ld szinre valtanak, amint a mentést a rendszer elvégezte. A szovetségnek joga van minden
felhaszndld esetén a gyorsabb rendszerszintli m(ikodés biztositdsa végett sajat jogkorében
eljarva atvaltani passziv médra a felilet m(ikodését csucsiddszakokban, biztositva ezzel a
rendszer zavartalan hasznalatat minden egyes felhasznalé szamara.

Mentés: passziv mod esetén a mezGk mentését ezen gombra kattintva végezheti el a
felhasznald.

Ellendrzés: a gombra kattintva a rendszer a mezék formai ellenGrzését végzi el, a hibas
mezbk pirossal kerlilnek megjelenitésre, az egér kurzort a mez6 felé navigalva a rendszer
megjeleniti a hibalizenetet.

Hibak listazdsa: a gombra kattintva a rendszer kilistdzza az dsszes hibat, ami az Grlapon

el6fordul.
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Adatok  véglegesitése/bekiildés: erre a gombra kattintva lehetséges
bekuldeni/véglegesiteni az (irlapot, a bekulldés elsStt ellenbrzés torténik, sikeres bekiildésrél
e-mailben visszaigazolast kild a rendszer, bekildés utan az adatok mar nem

szerkeszthet6ek.

5.4 Palyazati torzsadat adatlap Ujraszerkesztése

Abban az esetben, ha a megyei lgyintézé a sportszervezet 3ltal kitoltott torzsadatok
valamelyikét nem fogadja el, UjraszerkeszthetGvé teszi a torzsadat adatlapot. Errél e-mailben
értesitést kap a felhaszndldé, a rendszerbe belépve a ,Teqball palyazat” menipont
,Torzsadatok” almenijében a ,Mlveletek” oszlopban taldlhaté ,Szerkesztés” gombra
kattintva tudja Ujra szerkeszteni az adatait. A modositasok elvégzése utana az adatokat Ujra
véglegesiteni sziikséges.
5.5 Teqgball asztal igényl6 formanyomtatvany létrehozasa, bekildése

A palydzati torzsadat adatlap elfogaddsa utan van lehet6sége a sportszervezetnek
Tegball asztal igényl6 formanyomtatvanyokat kitolteni a ,Teqgball igénylés” meniiponton
keresztil. Itt az ,Uj formanyomtatvany létrehozdsa” gombra kattintva lehet ezeket a
formanyomtatvanyokat |étrehozni. Egy formanyomtatvany egy Tegball asztal igényt jelent,
igy ha egy sportszervezet tobb Tegball asztalra kivan pdalydzni, annyi Tegball asztal igényl6
formanyomtatvanyt kell Iétrehoznia, ahany Tegball asztalra sziiksége van. Az Ugyintéz6k
egyesével fogjak elbirdlni az egyes igényeket a beérkezett pdlyazatok beérkezési

sorrendjében a jogosultsagi kritériumok vizsgalata utan.

Tegball igénylések attekintése

Uj formanyomtatvany trehozasa

Ugyiratszam Név Megye Statusz Ugyintézé Miiveletek

be/TEQO1-00001
12016/MLSZ

Teszt Sportszervezet Hajda-Bihar Bekuldott Fejleszti admin llitisa

4. dbra Tegball igénylé formanyomtatvdny létrehozdsa

A ,Miveletek” oszlopban talalhatd ,Szerkesztés” gomb haszndlatdval van lehetGség a
formanyomtatvanyt szerkeszteni. A formanyomtatvanyt szerkesztésre megnyitva a rendszer

betolti a ,Torzsadat adatlapon” korabban megadott adatokat, melyek itt mdar nem
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szerkeszthetGek. Amennyiben valamelyik adat nem megfelel6, az adott megyei igazgatdsag
felé kell jelezni a hibat.
A Teqgball asztal igényl6 formanyomtatvanyokon az aldbbi adatok megadasa szlikséges:
Bajnoki osztaly: a Teqgball asztalokra vald jogosultsagot a szovetség a bajnoki szint
alapjan hatdrozta meg, igy a sportszervezetnek az egyes Teqball asztal igények esetén be kell
jelolnilk, hogy az adott Tegball asztalt milyen bajnoki osztalyd csapata alapjan igényli.
Telephely adatai, ahova az eszkoz telepitésre fog keriilni:
e Telephely megnevezése
e Telephely megye
e Telephely cim:
o lrédnyitészam
o Telepilés
o Kozterilet neve
o Kozterilet jellege
o Hazszam
o Eszkozt atvevd személy adatai:
o Név
o Beosztas
o Telefonszam
o E-mail cim
A Teqball asztal igényl6 formanyomtatvany adatainak kitoltése utan az ,Adatok
véglegesitése” gombra kattintva tudja a sportszervezet a formanyomtatvany véglegesitését
elvégezni. Véglegesités utan a kitolthet6 mez6k mar nem szerkeszthet6ek. Ekkor van
lehet6sége a sportszervezetnek letOltenie az adott Teqgball asztal igényl6
formanyomtatvanyt:
1. , Dokumentumok” menipontban
2. ,Tegball igénylés” menilpontban a ,Mliveletek” oszlopban taldlhaté ,Tegball
igényl6lap” gombra kattintva
3. Az adott Tegball igényl6 formanyomtatvanyon beliil, a 3. oldal — Mellékletek

oldalon talalhatd linkre kattintva

www.flexinform.hu
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A rendszer altal generdlt PDF-et a sportszervezetnek ki kell nyomtatnia, cégszer(ien ala
kell irnia, majd szkennelés utan az adott Tegball asztal igénylé formanyomtatvany 3. oldal —
Mellékletek oldalon keresztil a rendszerbe fel kell tolteni. A feltoltés lehetséges a
hagyomanyos mddszerrel: ,Feltoltés/Megtekintés” gombra kattintas utan a , Tall6zas” gomb
segitségével a felhaszndld szamitdgépén taldlhatd fijlt kijeldlni, majd a ,,Feltoltés” gombot
megnyomva feltolteni. Vagy a Drag&Drop moddszerrel a felhaszndld a fajlkezelGjében
taldlhaté fiajlt megfogva, a bongész6be ,dobja” a feltolteni kivant fajlt.

https://youtu.be/pReCInKkxKO

A Tegball asztal igényl6 formanyomtatvany feltoltése utdn a sportszervezetnek a
,Bekiildés” gomb segitségével be kell kiildeni a formanyomtatvanyt, a palyazat elbiralasi

folyamata ekkor kezdédik el.
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