A 2015/2016-0s elszamolasokkal kapcsolatos leggyakoribb problémak
megoldasi lehetdségei

Mely sportszervezetek esetében kell az elszamolast az EMMI (és nem az MLSZ) részére

benyujtani?

o jévahagyott, 300 millid Ft feletti programértékkel rendelkezd sportszervezetek esetében,

o 300 milli6 programérték felett beadott kérelem, de alacsonyabb Osszegben jévahagyott
programok esetében elGzetes egyeztetés sziikséges a TAO Ellendrzési Osztallyal.

Hogyan tudok SFP hosszabbitasi kérelmet rogziteni?

A kérelmi rendszerben a zard elszamolds bekiildését kdvetéen az SFP hosszabbitas fil alatt
taldlhatd SFP hosszabbitds gomb kivalasztasaval nyilik meg a lehet6ség a kérelem kitoltésére, a
sziikséges mellékletek feltoltésére, és azok beaddsdra. Felhivjuk figyelmét, hogy az SFP fil alatt
taldlhatd HP hosszabbitds funkcié nem a sportfejlesztési program hosszabbitasat szolgdlja. A
hosszabbitdsi kérelem bekildésekor felmerilé problémak esetén a TAO EllenGrzési Osztaly, mar
bekiildott kérelemmel kapcsolatos ligyintézés esetén a Palyazati Iroda az illetékes.

Az elszamolasi hatarid6 meghosszabbitasaval (2016. augusztus 16. 24.00 6ra) értelemszeriien a
sportfejlesztési program meghosszabbitdsdanak beaddsdra adott hatdridé is kitolodik 2016.
augusztus 16-ig 24.00 drdig.

A hosszabbitasi kérelemben szerepl6 6sszegz6 tablazat médosithaté?

Nem. Ebben a tablazatban az alapiddszaki (zard+rész) elszamoldsokban rogzitett Gsszesitett
adatok jelennek meg, ezen adatok mddositdsdra ekkor mar nincs lehetGség. Amennyiben
valamely jogcimen a maradvany dsszeget nem kivanja meghosszabbitani (annak ellenére, hogy a
rendszer ezt felajanlja) nyilatkozat formdjaban kell lemondani arrél. A nyilatkozatot a
mellékletekhez (egyéb dokumentumok) fel kell tolteni.

Mely id6pontig beérkezett tamogatdsokat veszi figyelembe a rendszer az alapid8szaki
elszamolasban?

A rendszer az alapiddszakra elszdmolandd tdmogatds meghatdrozdsakor — a kitoltott utaldsi
tablazat alapjan — a 2016. augusztus 10-ig beérkezett tdmogatasi 6sszegeket veszi figyelembe.
Amennyiben az alapiddszakban kidllitott tamogatdsi igazoldsra a tamogatds nem érkezik meg a
fenti hataridén belll, a tdmogatasi igazolds statuszat részben utaltra kell allitani (részletek ezzel
kapcsolatban a felhasznaldsi kézikonyvben, valamint a TIG fil alatt talalhaté piros villanykorte
,Info” ikon alatt talalhatdak) és a sportfejlesztési programot meg kell hosszabbitani.

Utéfinanszirozott részelszamolas beadhatd a zaré/végelszamolasban?
Nem. Ezeket a szamldkat és hozzajuk tartozé kézremiikdddi dijakat (amennyiben relevans) kilon
részelszamolas(ok)ban kell régziteni és bekildeni. A zard/végelszamoldsban ezen szamldkat mar
nem kell (nem is lehet) ismételten rogziteni, mivel a rendszer a kordbbi elszdmolasokat Gsszesiti,
igy az 0sszegz6 tablazatban az utéfinanszirozott tételek is megjelennek.

Hogyan tudok beadni SFP Ujrahosszabbitasi kérelmet (2014/15 évad tekintetében)?

Az MLSZ f6szabalyként kizarélag azon projektelemek Ujrahosszabbitasat engedélyezi, melyek
legaldbb 10 millié forint értéklek (az 6ner6vel novelt teljes beruhdazasi érték), és sportcélu
ingatlan beruhazasnak, feldjitasnak minGsilnek. Amennyiben ezzel kapcsolatban probléma
merdl fel a Palyazati lrodat szlikséges keresni (adotamogatas@mlsz.hu).
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7. Hogyan kell elszdmolni a ké6zremiikddéi dijjal a 2015/2016-o0s évadtdl kezdédben?

A kozrem(ikoddi dijat a jogcimre esd, felhasznalt tamogatds ardnydban kell elszamolni. A
rendszer hibat jelez, ha kevesebbel vagy tobbel akar az egyesiilet elszamolni.

1) ha a kidllitott kézrem(ikoddi szdmla magasabb 6sszegrél szél, mint amennyivel el kell
szamolni: az adott szamlabdl az alapidészakra esd részt a zard, a fennmaradd ardnyos rész
pedig a hosszabbitott (vég)elszamolasban kell szerepeltetni.

ha a kidllitott kozrem(ikddéi szamla kevesebb 6sszegrél szél, mint amennyivel el kell szamolni
(vagy nincs kiallitott szamla), a kilonbozet fel nem hasznalt tamogatasnak mindsiil, és az
EMMI részére vissza kell utalni. Ebbe az esetben a kérelmi rendszerben az alabbi mddon
szlikséges eljarni:

2)

a)

b)

A fennmaradé Osszeget vissza kell utalni az Emberi Er6forrasok Minisztériuma 10032000-
01220328-50000005 szamu bankszamlajara (kozleményben kérjik feltlintetni:
maradvany, jogcim, nyilvantartdsi szam). (Megjegyzés: amennyiben kozvetlen
tdmogatasbdl is marad fel nem haszndlt tamogatdsi G6sszeg, amelyet nem kivan

meghosszabbitani, szintén vissza kell utalni és annak kifizetését igazolé bizonylatot a

kovetkez6 pont szerint a melléklet kezelGbe az elszamolas bekiildése el6tt feltolteni.)

Ezt kovetben az utalasrél sz6l6 bankkivonatot fel kell szkennelni és a melléklet kezel6ben

az Altaldnos dokumentumok/ Fel nem haszndlt tdmogatas visszafizetését igazold

dokumentumhoz fel kell télteni.

A kozrem(kodéi dij fulon be kell rogziteni a fel nem hasznalt kdzrem(ikodsi dij 6sszegérdl

egy szamlat (bizonylatot) az alabbi mdédon (Ez kizardlag a fel nem hasznalt kozremikodgi

dijra vonatkozik!):

i) Kibocsatd: Emberi Er6forrasok Minisztériuma (addszam alapjan keresve: 15309271-
2-41)

ii) Szamla sorszdma: MARADVANY_a sportfejlesztési program szama és a jogcim
megnevezés (Pl.. MARADVANY_1234/2015/utanpdtlds; MARADVANY_1234/2015/
targyi eszkoz...)

iii) Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirdsa: be kell irni az aldbbi sz6veget:
,EMMI részére fel nem hasznalt kozrem(ikodéi dij visszafizetése”

iv) Teljesités id6pontja, szamla kelte: 2016.06.30.

v) Fizetési hataridd, pénzligyi teljesités napja: a visszautalds datuma

vi) Szamla bruttd érték: a fel nem hasznalt kozrem(ikddadi dij 6sszege

vii) Afa mértéke: 0%

viii) Kifizetés bizonylatszama: a bankkivonat sorszdma, melyen a visszautalas megtortént

ix) Tételhez elszamolt érték: a fel nem hasznalt kozremlkodaéi dij 6sszege.

3) Ezt kdvetben a rendszer engedi az elszamolas bekildését.

8. Hogyan tudok az elektronikus kérelmi rendszerben uj kibocsatoét rogziteni?

A kibocsatéi adatok rogzitését ugy kell elvégezni, hogy az adatok rogzitésekor a ,Kibocsato”
megnevezés utan taldlhatd mezébe be kell irni a kibocsatéd addszamat 12345678-9-01
formatumban (tehat mind a 11 karaktert, kotGjellel elvalasztva), majd a ,Keresés” gombra
kattintva a rendszer visszaadja az addszdm alapjan az egyezéseket. Itt a megfelel§ kibocsatét
kivalasztva (esetek 99%-aban addszamra valod keresés alapjan csak egy taldlat van), az ,Adatok
betoltése” gombra kattintva a rendszer a bizonylat adataiban kitolti az 6sszes kibocsatét
tartalmazd mez6t. Kereséskor a mez6be a kibocsatd neve is beirhatd, ebben az esetben csak
teljes szavakra keres a rendszer és ez alapjan ad vissza taldlato(ka)t.
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Hogyan tudok a kérelmi rendszerben személyi jellegii koltséget rogziteni?

e A rendszer egy addazonositohoz egy sablon rogzitését engedélyezi, kivéve, ha az adott
személy rendelkezik munkaszerz6déssel és megbizasi szerz6déssel is, mert ebben az
esetben maximum két sablon rogzithetd.

e Egy személy havi bérének rogzitésekor a legelsé esetben felvitt adatokat fogja a rendszer
sablonként rogziteni és az adott személyhez tovabbiakban elszdmolt bérénél minden
esetben ezt a sablont kell majd hasznalni az aldbbi mddon:

o Egy személy havi bérének rogzitésekor az adott tétel sordnak végén talalhaté ,zold +”
gombra kattintva a betoltott oldal legordiilé menijébdl ki kell valasztani a kordbban
rogzitett sablont, és az abban szerepl6 valtozé adatokat (kivonatok sorszama,
bérelszamoldsi idGszak kezdete, vége, kifizetések idGpontja, bruttd bér, jarulék,
elszamolni kivan brutté bér, jarulék) kell atirni, majd elmenteni. Ez egy személynél
minden elszamolt id6szaknal igy ismétl&dik.

o Mivel nem minden adat irhaté at a sablonban, ezért azok elnevezését ugy kell
megadni, hogy valamennyi hdnapra elszamolt bérénél haszndlhato legyen.

o A sablonban at nem irhaté mez6k: szamla megnevezés (itt célszerld az adott személy
nevét és addazonositojat feltlintetni), név, addazonositd, szerz6dés azonositd, oklevél
szama, adbzas madja.

o Amennyiben a munkavadllalé rendelkezik munka-, illetve megbizasi szerz6déssel is az
adott egyesiiletnél, akkor egy addazonositdhoz két sablon is rogzitheté (az addzas
madja valtozik), a tételeknél pedig azt a sablont kell kivalasztani, amelyikre az adott
havi bért (munkabér, vagy megbizasi dij) el szeretné szamolni.

o Tehat itt a legelGszor létrehozott sablont ,sokszorositjuk” atirva benne a vdltozd
adatokat (mezdket).

e Importalasnal egy személyhez elszamolt tébb havi bér esetében a tablazat oszlopaindl is
figyelembe kell venni a sablonban 4t nem irhaté mezbket, hiszen beolvasasnal ezt is figyeli a
rendszer (ebben az esetben a tablazat minden soraban pontosan ugyanazt a tartalmat kell
feltlintetni a kovetkez6 oszlopoknal: szdmla megnevezés, név, addazonositd, szerzédés
azonositd, oklevél szdma, addzas madja).

2015. majus 1-t6l a személyi jellegii koltségek kifizetése csak banki atutaldssal lehetséges. Mi a
teendd abban az estben, ha a netté béreket az egyesiilet készpénzben egyenlitette ki?

Ezen koltségek az elszamolas ellen6rzésekor elutasitasra kerilnek.

Megolddsi javaslat: A kordbban kifizetett nettd bért a megbizott készpénzben visszafizeti a
pénztardba és az egyesllet atutaldssal ismét teljesiti. A pénzmozgasokat dokumentalni
szlikséges (bevételi pénztarbizonylat és bankszamlakivonat), amelyeket az elszamolashoz fel is
kell télteni.

Figyelem! A banki atutalasnak az elszamolds beadasaig — melynek végsé hatarideje 2016.08.16.
24 6ra — meg kell torténnie!

A munkavallalé nem kotelezhet6 bankszamla nyitdsara, és az egyesiilet sem kotelezhet6 arra,
hogy a bérkifizetést atutaldssal rendezze. Ugyanakkor tdmogatast csak szamfejtett (nem
szamlas) és atutalassal rendezett bérekhez lehet igényelni.

2015. majus 1-t6l az egy gazdasagi eseményhez kothetd készpénzes kifizetés nem haladhatja
meg a 100e Ft-ot. Mi a teendd, ha mégis tortént ilyen kiegyenlités?

Ebben az esetben az elszdmolas ellenérzésekor a szamla 100 000 Ft feletti része elutasitasra
kerdl.

Megolddsi javaslat: A szamla fizetés mddjat atutaldsra kell javitani, a vallalkozénak vissza kell
fizetnie az 0sszeget az egyesiilet pénztaraba, amelyet az egyesiilet bankszamlardl ujra elutal.

A pénzmozgasokat dokumentalni sziikséges (bevételi pénztarbizonylat és bankszamlakivonat),
amelyeket az elszdmolashoz fel is kell toélteni
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Figyelem! A banki atutalasnak az elszamolds beadasaig — melynek végsé hatarideje 2016.08.16.
24 6ra — meg kell torténnie!

Hogyan tudom az elszamolas tipusat mddositani?

Amig az elszdmolds szerkesztés alatt van, annak tipusa mddosithaté. A mddositast az
Elszamolasok fil alatt az adott elszamolasra vonatkozd tdblazat utolsé ,Mdlveletek” oszlop
Konfigurdlds pontjat valasztva végezheti el.

Hogyan tudok rontott bizonylatsablont tor6lni (nem keriilt régzitésre) a kérelmi rendszerben?
Bizonylatsablont nem lehet tordlni. Erre azért nincs szikség, mert a megkezdett, még nem
rogzitett bizonylatsablon fellilirhaté és egy Uj sablon létrehozhatd.

Mikor kell kitdlteni a Felhaszndlasi nyilatkozatot (6. sz. melléklet)?

e A Nyilatkozat minden olyan sportold (felnStt és/vagy utanpdtlas koru) esetében kit6ltendd,
aki az adott évadban a sportszervezet versenyengedéllyel rendelkezé jatékosa volt.

e Minden sportold esetében elegendd egy nyilatkozat, amelyet az elszamolasi id6szak végén
kell kiallitani. (Megjegyzés: téli atigazoldsi id&szakban eligazolt jatékosok esetében ez
problémat okozhat, igy ezen sportoldkkal célszer( atigazolas elGtt alairatni a nyilatkozatot.)

e A nyilatkozat két részbdl all:

o A fels6 részen nyilatkozik a sportoldé/gondvisel6, hogy tudomdsa van a TAO
tdmogatasrél; utdnpodtlds-nevelési feladatok jogcimen belil milyen aljogcimhez
kapcsoldéddan érintett a gyermek (sportfelszerelés, étkezés, utazads, edz6tabor), és
ezekhez mennyi sajat erével jarult hozza a sziil6/gondviseld.

o Az alsé részen arrdl nyilatkozik a sportold/gondviselé (ha relevans), hogy az
egyesilettdl milyen sportfelszereléseket vett at. Amennyiben a sportfelszerelés a
szertarban maradt, természetesen nem sziikséges ezt a részt kidlteni.

e Amennyiben a Sportszervezet nem kivan elszdmolni sportfelszerelés, étkezés, utazas,
edz6tdbor szolgdltatasra vonatkozé szamlat, a Nyilatkozatot csak a személyes adatokkal
kitdltve, és a sportolé vagy gondvisel§ altal aldirva kérjik mellékelni. A beszerzések és
szolgaltatasok részletezése ebben az esetben nem relevéans; elég erre hivatkozni az adott
soron.

o Asz(il6 nevében és helyett — még segit6 szandékkal sem — tolthets ki egyetlen adat sem.
e Az egyesilet honlapjara nem a gyerekek adataival kit6ltott nyilatkozatokat, hanem a biankd,

Ures dokumentumot kérjiik feltélteni, amit letolthet, kinyomtathat a szUl6 is.

Meddig kell az elszamolni kivant bizonylatokat pénziigyileg rendezni?

Az elszamolds benyujtasaig teljesiilt pénzlgyi kifizetések vehet6k figyelembe. Ennek
megfelel6en az elszamolasi hataridé beadasanak meghosszabbitdasaval a pénzigyi teljesitésnek
is 2016. augusztus 16-ig kell megvaldsulnia.

Hogyan tudom az elektronikus kérelmi rendszerben az adészamos magdnszemély szamlajat
rogziteni?
Kilfoldi szamlaként kell az adatokat rogziteni.

Rendezési, felkészitési képzési koltségek kozott a versenybirdi koltség koltségelszamold lap
alapjan elszdmolhaté?

Igen. Ebben az esetben a kérelmi rendszerben kulféldi szamlaként kell rogziteni ezt a koltséget.
A szamla bruttd értékéhez és az elszamolt értékhez is a munkaltaté jarulékkal novelt 6sszeget
szlikséges rogziteni. A kifizetés igazolasara a nettd bér és munkaltatéi jarulék megfizetését
igazold bizonylatokat is kérjiik feltolteni.
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A folyamatos teljesitésii szolgaltatasok (palyabérlet, személyszallitas) szamldinak a rendszerbe
torténd felvitelekor az aldbbi hibaiizenet jelenik meg: ,,A szamla kelte, a fizetési hataridé és a
pénziigyi teljesités napja nem lehet korabbi, mint a teljesités id6pontja”. Mi a teendg?

Az AFA torvény alapjan a folyamatos teljesités(i szolgéltatas szamldzasakor fordul el ez a
probléma. Az ilyen tipusd szamlaknal a bizonylatsablonban a teljesitési datumhoz minden
esetben a szamla keltét kell beirni és a megjegyzés rovatban feltlintetni a tényleges teljesitési
datumot. A fizetési hatdrid6 maradhat a szamlan szerepl6 fizetési hataridé.

A vallalkozd elSlegszamlat allitott ki alapidészakban, de a beruhdzas csak az elszamolasi
hatdrid6t (2016.06.30.) kdvetSen késziilt el és a végszamla is ekkor kerilt kiallitasra.
Elszamolhatom alapidészakban az el6leg szamlat?

Abban az esetben:

1. ha az el6legszamla az alap tdmogatasi idGszakban kifizetésre kerilt, és a végszamlat az
egyesiilet megkapja az elszamolds beaddsdig:

a. nullds végszamla esetén (tovabbi fizetési kotelezettsége nincs az egyesiiletnek): az
el6legszamlat elfogadjuk az alapid&szaki elszamolasban. Ebben az esetben a
végszamlat nem kell rogziteni a rendszerben, azonban a kapcsoldédd elSlegszamla
mellékleteként annak zaradékolt példanyat fel kell szkennelni.

b. a végszdmla tovabbi fizetési kotelezettséget takar: az el6legszamlat elfogadjuk az
alapid6szaki elszdmoldsban. Ebben az esetben a végszamlat nem kell rogziteni a
rendszerben, azonban a kapcsolédo el6legszamla mellékleteként annak zaradékolt
példanyat, illetve kifizetést igazolé bizonylatat fel kell szkennelni. A fizetési
kotelezettséget tartalmazé végszamlat az egyeslilet a hosszabbitasban fogja tudni
elszamolni.

2. ha az el6legszamla az alap tdmogatdsi id6szakban kifizetésre kerilt, de a végszamlat —
flggetlendl attdl, hogy nullds vagy tovabbi fizetési kotelezettséget takar — az egyesiilet az
elszdmolas beaddsa utdn kapja meg, az el6legszamla nem szamolhatd el az alapiddszaki
elszdmolasban, csak a hosszabbitasban a végszamlaval egyidejlileg.

Hogyan tudom a kérelmi rendszerben azt a szamlat rogziteni, amelyen kétféle addkulcs is
szerepel?

Ebben az esetben két bizonylatot kell rogziteni kétféle addkulccsal. Mivel a rendszerben egy
szamlat csak egyszer lehet rogziteni (pl: szdmla sorszam ABC123), a masodik alkalommal a
rogzitésekor a szamla sorszamat /1, /2 kiegészitéssel sziikséges ellatni (pl: ABC123/1).

Hogyan lehet régziteni a rendszerben a forditott afa befizetését?

Dologi sablont kell rogziteni az alabbi médon:

1. Szamla kibocsaté: az egyesiilet (illetve annak adatai) (FIGYELEM! Ténylegesen nem kell az
egyesiletnek szamlat kibocsatania, csak elszdmolas technikailag sziikséges a rendszerben
igy rogziteni.)

Szamla sorszama (tetsz6leges): Pl: FORDITOTT_AFA_ADOZAS_1

Szamla bruttd érték: a fizetendd afa 6sszege

Afa mértéke: 0%

Megjegyzés rovatban kérjik feltlintetni: forditott afa miatti addzas.
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