2016.06.23.

Egy bizonylat rogzitése soran el6fordulhat, hogy egy bizonylat tobb tételhez is elszamolhato6 (pl.
egy szamlan szerepel cipd, sportszar, mez stb.).

Amennyiben ezek a tételek a sportfejlesztési programban is kiilén vannak felsorolva, akkor az
adott szamlat mindegyik tételhez rogziteni kell. A sportszervezet egy adott jogcimnél
bizonylatsablonként régzitheti a széban forgd szamlat. A ,,Bizonylat sablonok” gombra kattintva
a felugro ablakban van lehetGsége kivalasztani a sportszervezetnek, hogy egy mar létrehozott
sablont kivan-e szerkeszteni vagy Uj bizonylatsablont kivan régziteni.

A ,,Bizonylat sablonok” funkcié segitségével |étrehozott bizonylatsablonok csak
bizonylatsablonként keriilnek tarolasra, csak a rogzités utan lehetséges az adott tételhez vald
hozzarendelés. A hozzarendelés menete: adott jogcimen egy adott tétel soranak végén taldlhatd
»+”’ gombra kattintva a felugrd bizonylat sablonban a korabban rogzitett szamlat (annak
sorszama alapjan) ki kell keresni. Kivalasztast kovet&en a betdlt6dé szamlan a , Tételhez
elszamolt értéket” ki kell tolteni, majd Bizonylat |étrehozasa / Mentés / Ablak bezarasa gombra
kattintva a hozzarendelés megtortént. Arra kell figyelni, hogy a tételhez elszamolt értéket
pontosan allitsak be.

A két |épés Osszevonhato, ha egy adott jogcimen egy adott tétel soranak végén talalhaté ,,+”
gombra kattint a felhasznalé és az Uj szamla rogzitését kovetGen a Bizonylat |étrehozza és
elmenti. Az igy |étrehozott bizonylatsablon, amennyiben helyesen van kit6ltve, egybdl az adott
tételhez hozzarendelésre is keriil. Az el6z6ekben leirt médon az igy rogzitett szamla is
elszamolhaté tobb tételhez.

A dokumentum-matrix kételez6en benyuijtandé dokumentumként irja a sportfelszerelés
beszerzésekor a szallitolevelet, de el6fordul, hogy ezt nem kapjak meg a sportszervezetek a szamla
mellé.

A szkenneléskor kért alatdamaszté dokumentum pontos megnevezése: Széllitdlevél/teljesités
igazolas (tehat vagy szallitolevél, vagy teljesités igazolas).

A fent nevezett esetben mindenképp potolni kell ezt, sziikséges a szallitélevél megléte, vagy
pedig teljesitési igazolas kiallitasa. Ezek hidnyaban az Ellen6rzési Osztaly hidanypdtlasra szdlithatja
fel a sportszervezetet.

Személyszallitas jogcimnél annyi a konnyebbség, hogy a menetlevél megléte tulajdonképpen
kivaltja a teljesitési igazolast (abban az esetben, ha személyszallitd céget biz meg a
sportszervezet). Ekkor a kért aldtamaszté dokumentum megnevezése:
Menetlevél/Utnyilvantartas. Amennyiben a sportszervezet bérli a buszt az aldtamaszté
dokumentum a menetlevél/utnyilvantartason kivil teljesités igazolas is.

Sporteszkoz, sportfelszerelés beszerzéskor, brutté 100 000 Ft feletti értékhatarnal harom hivatalos
arajanlatot sziikségeltetik mellékelni. A sportszervezetek véleménye, hogy gyakran mar az is nagy
nehézségbe litkozik, hogy arajanlatot kapjanak egyes helyekrdl.

Fontos, hogy hivatalos arajanlatnak minésilnek a kereskedelmi forgalomban (lizletben)
beszerezhet§ eszk6zok/szolgaltatasok esetén az egyes forgalmazok arlistai is (pl.: forgalmazo
cégek honlapjardl letdlthet6 arlistak). Egyébirant az arajanlat/arlista dokumentalasa azért is
szikséges, hogy a sportszervezetek tovabbra is felel6sen gazdalkodjanak, koriltekintGen jarjanak
el az ilyen beruhdzasok el6tt is.
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Személyszallitas jogcimnél kiilon fajlként kell szkennelni a menetlevelet, az utaslistat stb.?

Igen. Azonban ha egy szdmla pl. hdrom utazasrdl lett kidllitva, akkor a harom menetlevél
kerilhet egy fajlban feltoltésre, ugyanigy keriilhet egy pdf-be az emlitett esetben a hdarom
menetlevél, utaslista, mérk&zések jegyz6konyve stb.

Amennyiben a szamla egy utazasrol lett kidllitva, akkor értelemszer(ien kiilén dokumentumként,
tehat egyesével kell az emlitett dokumentumokat feltélteni a rendszerbe.



